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Urząd Miejski
w Olsztynku
	
KARTA USŁUGI

	IOS – 09

	
	Nazwa usługi 
– Udostępnianie informacji o środowisku i jego ochronie
	

	
Zakres świadczonej usługi

	

Udostępnianie informacji o środowisku i jego ochronie

	Miejsce składania wniosku, osoby do kontaktu
	
Wniosek można dostarczyć do Urzędu na jeden z niżej wymienionych sposobów:
1. bezpośrednio (w poniedziałki w godzinach od 8.00 do 16.00, od wtorku do piątku w godzinach od 7:00 do 15:00 - w Biurze Obsługi Klienta ( pok. nr 2) Urzędu Miejskiego w Olsztynku, Ratusz 1, 11-015 Olsztynek; 
2. za pośrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Urząd Miejski w Olsztynku, Ratusz 1, 11-015 Olsztynek; 
3. drogą elektroniczną przy pomocy skrzynki kontaktowej e-PUAP, opatrując dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.

Osoba do kontaktu:  Barbara Klocek, tel. 89 519 54 75
Marta Gałazka, tel. 89 519 54 75


	
Wymagane dokumenty

	
Informację o środowisku i jego ochronie udostępnia się:
1. na pisemny wniosek (w załączniku);
2. na stronach internetowych Biuletynu Informacji Publicznej (BIP);
3. w elektronicznych bazach danych, dotyczących stanu środowiska i korzystania ze środowiska;
4. w publicznie dostępnych wykazach danych o dokumentach, zawierających informacje o środowisku i jego ochronie;
5. bez pisemnego wniosku udostępnia się:
1)	informację niewymagającą wyszukiwania;
2)	w przypadku wystąpienia klęski żywiołowej, innej katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, o których mowa w ustawie z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie klęski żywiołowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1897), lub innego bezpośredniego zagrożenia dla zdrowia ludzi lub środowiska, spowodowanego działalnością człowieka lub przyczynami naturalnymi - informacje znajdujące się w posiadaniu władz publicznych lub informacje przeznaczone dla władz publicznych, umożliwiające osobom, które mogą ucierpieć w wyniku tego zagrożenia, podjęcie działań w celu zapobieżenia lub zminimalizowania szkód wynikających z tego zagrożenia.

Pisemny wniosek, powinien zawierać:
1. dane osobowe wnioskodawcy (imię, nazwisko, adres);
2. precyzyjnie określony zakres informacji, o którą wnioskujemy (czego dokładnie poszukujemy);
3. oczekiwana forma udostępnienia informacji (np. kopie papierowe, skany dokumentów na nośniku).


	

Opłaty

	
Udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie jest płatne w przypadku, gdy:
1. informacje należało wyszukać;
2. informacje przekształcono w formę wskazaną we wniosku sporządzone zostały kopie dokumentów lub danych;
3. organ przesłał wnioskodawcy sporządzone kopie dokumentów lub danych.

Wysokość opłat za wyszukiwanie i przekształcanie informacji o środowisku i jego ochronie została określona w rozporządzeniu Ministra Środowiska z 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat za udostępnianie informacji o środowisku.

Opłaty za udostępnienie informacji o środowisku wnosi się na rachunek Urzędu Miejskiego w Olsztynku:
Rachunek Bankowy BS Olsztynek:
87 8823 0007 2001 0000 0169 0001 

Udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie jest bezpłatne 
w przypadku, gdy:
1. przekazanie informacji nastąpiło ustnie;
2. informacje o dokumentach znajdują się w publicznie dostępnym wykazie danych, a dokumenty zostały wyszukane i przejrzane w siedzibie organu administracji.


	

Termin realizacji

	
Informacja o środowisku powinna zostać udostępniona bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu miesiąca od dnia złożenia wniosku, a w przypadku spraw skomplikowanych - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia złożenia wniosku. W takim przypadku wnioskodawca zostaje poinformowany 
o konieczności przedłużenia załatwienia sprawy.

Bez pisemnego wniosku udostępnia się informacje, które nie wymagają wyszukania. Jeśli informacja może pomóc w zmniejszeniu skutków klęski żywiołowej lub katastrofy naturalnej, osoby zagrożone skutkami takich zdarzeń otrzymają informację od ręki.


	
Tryb odwoławczy

	
Władze publiczne mogą odmówić udostępnienia informacji o środowisku i jego ochronie po rozważeniu interesu publicznego przemawiającego za udostępnieniem informacji w konkretnym przypadku, jeżeli udostępnienie tych informacji może naruszyć:
1. ochronę danych przewidzianą przepisami o ochronie informacji niejawnych; 
2. przebieg toczącego się postępowania sądowego, dyscyplinarnego lub karnego;
3. prawa własności intelektualnej, o których mowa w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) lub w ustawie z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo własności przemysłowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 324, z 2022 r. poz. 2185 oraz z 2023 r. poz. 588);
4. ochronę danych osobowych, dotyczących osób trzecich, jeżeli jest ona przewidziana odrębnymi przepisami prawa; 
5. ochronę informacji lub danych, dostarczonych przez osoby trzecie, jeżeli osoby te, nie mając obowiązku ich dostarczenia i nie mogąc być takim obowiązkiem obciążone, dostarczyły je dobrowolnie, chyba że wyraziły zgodę na ich udostępnianie;
6. stan środowiska, którego informacja dotyczy, w szczególności przez ujawnienie ostoi lub siedliska roślin, zwierząt i grzybów objętych ochroną gatunkową;
7. ochronę informacji o wartości handlowej, w tym danych technologicznych, dostarczonych przez osoby trzecie i objętych tajemnicą przedsiębiorstwa, jeżeli osoby te złożyły wniosek o wyłączenie tych informacji z udostępniania, zawierający szczegółowe uzasadnienie dotyczące możliwości pogorszenia ich pozycji konkurencyjnej;
8. obronność i bezpieczeństwo państwa;
9. bezpieczeństwo publiczne;
10. ochronę tajemnicy statystycznej przewidzianą przepisami o statystyce publicznej.

Władze publiczne mogą odmówić udostępnienia informacji o środowisku i jego ochronie, jeżeli:
1. wymagałoby to dostarczenia dokumentów lub danych będących w trakcie opracowywania;
2. wymagałoby to dostarczenia dokumentów lub danych przeznaczonych do wewnętrznego komunikowania się;
3. wniosek jest w sposób oczywisty niemożliwy do zrealizowania;
4. wniosek jest sformułowany w sposób zbyt ogólny.

Odmowa udostępnienia informacji o środowisku i jego ochronie następuje 
w drodze decyzji.
Do skarg rozpatrywanych w postępowaniu o udostępnienie informacji 
o środowisku i jego ochronie stosuje się przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (Dz. U. z 2023 r. poz. 259 i 803), z tym że:
1. przekazanie akt i odpowiedzi na skargę następuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi;
2. skargę rozpatruje się w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz 
z odpowiedzią na skargę.


	
Uwagi

	



	
Podstawa prawna

	
1. art. 74 ust. 3 i 4 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej
2. art. 4 ustawy z dnia 3 października 2008 roku o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko
3. Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat za udostępnianie informacji o środowisku
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