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 Olsztynek, 06.02.2023 r. 

Znak sprawy: IOS.6121.1.2023  

 

 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY/ ZAPYTANIE CENOWE 
  

Gmina Olsztynek, reprezentowana przez Burmistrza Olsztynka, zaprasza do złożenia oferty  

polegającej na pielęgnacji zieleni oraz wykonaniu nasadzeń w wyznaczonych miejscach  

na terenie miasta Olsztynka w 2023 roku. 

 

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2019 r., poz. 2019)  – wartość zamówienia nie przekracza kwoty 130.000 złotych netto. 

  

Postępowanie prowadzone na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie 

Miejskim w Olsztynku – do 130 000 złotych netto – przyjętego Zarządzeniem nr K/63/20 Burmistrza 

Olsztynka z dnia 31 grudnia 2020 r. 

  

1. Zamawiający: 

Gmina Olsztynek 

Siedziba: Ratusz 1, 11-015 Olsztynek 

NIP 739-375-62-69, REGON 510743663 

e-mail: ratusz@olsztynek.pl 

 

  

2.  Opis przedmiotu zamówienia. 
 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja prac związanych z pielęgnacją zieleni oraz wykonaniem 

nasadzeń w wyznaczonych miejscach na terenie miasta Olsztynka tj. obsadzenie rabat roślinami 

sezonowymi wraz z ich pielęgnacją, które będą obejmowały: 

 

1) Wiosenne obsadzenie rabat: przy Obelisku Jana Pawła II przy Dworcu PKP i przy  

ul. Warszawskiej (przy postoju taxi). 

- przygotowanie podłoża zgodnie ze sztuką ogrodniczą, wysadzenie sadzonek kwiatów  

gat. bratek (mix kolorów) w ilości 120 szt. (rabaty od strony dworca PKP) oraz 30 szt. 

krzewów gat. kocimiętka (rabaty po przeciwnej stronie). 

- pielęgnacja, nawożenie oraz wykorowanie klombów przy ulicy Warszawskiej (przy postoje 

taxi). 

- termin wykonania prac do 30 marca 2023 r. (w zależności od warunków pogodowych,  

w porozumieniu z pracownikiem urzędu). 

 

2) Napis „OLSZTYNEK ZAPRASZA” wykonany z krzewów gat. tawuła przy  

ul. Warszawskiej - ukształtowanie napisu, uzupełnienie roślin w brakujących miejscach, cięcia 

odrostów roślin zgodnie ze sztuką ogrodniczą, systematyczne koszenie trawy pomiędzy 

tawułami tak, aby napis był wyraźny; 

- termin wykonania prac do 15 kwietnia 2023 r., następnie sukcesywnie w miarę potrzeb. 

 

3) Obsadzenie 14 kręgów betonowych usytuowanych na
 
Placu św. Piotra oraz przed budynkiem 



 
 

Ratusza: 

- przygotowanie podłoża poprzez uzupełnienie ziemi w kręgach, wymiana nasadzeń  

traw w przypadkach ich „wypadnięcia”(z własnego materiału), nawożenie i w końcowej fazie 

posadzenie sadzonek kwiatów tj. 6 szt. roślin gat. kocimiętka;  

- termin wykonania prac od 1 do 20 maja 2023 r. (w zależności od warunków pogodowych,  

w porozumieniu z pracownikiem urzędu). 

 

4) Wykonanie prac porządkowych skweru przy ul. Niepodległości w okresie od dnia 30 marca 

2023 r. do 30 września 2023 r., w szczególności: 

- wygrabienie liści i zanieczyszczeń z rabat roślin (2 razy w miesiącu); 

- cięcia pielęgnacyjne róż oraz pozostałych roślin; 

- nawożenie roślin (w szczególności róż) i trawników dwukrotnie; 

- uzupełnienie kory między roślinami jednorazowo; 

- wywóz chwastów, liści oraz pozostałej biomasy oraz zanieczyszczeń wraz z utylizacją  

(1 raz w miesiącu); 

- koszenie trawy do wysokości 5 cm (w terminie ustalonym z przedstawicielem 

Zamawiającego wg potrzeb – nie rzadziej niż 1 raz w tygodniu); 

 

5) Pielęgnacja terenu przy supermarkecie DINO poprzez: przycięcie, nawożenie, uzupełnienie 

kory oraz podlewanie krzewów gat. hortensja.  

 
6) Pielęgnacja skwerów przy rogu ulic Niepodległości – Mrongowiusza i ulic Niepodległości  

i Warszawska (koszenie trawy, pielenie, nawożenie, podlewanie rabat kwiatowych oraz  

3 donic z roślinami zlokalizowanych przy cukierni „Jagodzianka” w Olsztynku.  

 
7) Letnie obsadzenie rabat: Obelisk Jana Pawła II przy Dworcu PKP i ul. Warszawska (przy 

postoju taxi) 

- przygotowanie podłoża zgodnie ze sztuką ogrodniczą, wysadzenie sadzonek kwiatów  

gat. begonia w ilości 120 szt. – Obelisk Jana Pawła II przy Dworcu PKP; 

- termin wykonania prac do 01 czerwca 2023r.; 

- koszenie trawy do wysokości 5 cm (w terminie ustalonym z przedstawicielem 

Zamawiającego wg potrzeb – nie rzadziej niż 1 raz w tygodniu do 30.09.2023 r.). 

 

8) Pielęgnacja i podlewanie ampli z pelargonią na lampach oświetleniowych, sześciu wieżach 

kwiatowych na Placu Świętego Piotra (łączna liczba donic 200 szt.) oraz 14 szt. kręgów 

betonowych w okresie od 15 maja 2023 r. do 30 września 2023 r.  

 

9) Uzupełnianie ubytków dostarczonych w ramach zamówienia roślin, powstałych w wyniku 

obumarcia, kradzieży lub dewastacji – na własny koszt i własnym staraniem. 

 

10) Posezonowe uprzątnięcie pielęgnowanych terenów poprzez: usunięcie suchych sadzonek 

kwiatów, ampli z pelargoniami, przygotowanie roślin bylinowych do zimy poprzez ich okrycie, 

końcowe koszenie i wygrabienie terenów.  

  

 

Pielęgnacja miejsc zieleni objętych umową polega w szczególności na wykonywaniu 

następujących prac:   

-systematyczne pielenie (pomiędzy roślinami zachowany czarny ugór);  

-systematyczne nawożenie (1 raz w miesiąc);  

-podlewanie roślin w porze rannej i wieczorowej – niedopuszczalne jest stwierdzenie zwiędnięcia       

  roślin i przesuszenia podłoża;  

-w przypadku pelargonii rośliny winny wykazywać się głęboką zielenią liści;  

-wymianę i uzupełnienie roślin do 10% ilości roślin w ramach zawartej umowy – na koszt  



 

 
 

  i staraniem Wykonawcy, ubytki roślin należy na bieżąco zgłaszać inspektorowi urzędu; 

-usuwanie przekwitniętych kwiatostanów, uschniętych liści lub pędów; 

-ewentualne stosowanie środków ochrony roślin; 

-wyrównywanie brzegów kwietników (w miarę potrzeb). 

Termin wykonania: od 30 marca 2023 r. do 30 września 2023 r.  
 

3. Termin wykonania zamówienia: (zgodnie z terminami podanymi powyżej) 

 

4.Warunki udziału w postępowaniu. 

 

- Wykonawca winien zagwarantować odpowiedni sprzęt i narzędzia, gwarantujące prawidłowe 

jakościowo i terminowe wykonywanie prac w sposób bezpieczny dla ludzi i środowiska; 

- Wykonawca zobowiązany jest dysponować takim potencjałem technicznym, aby zagwarantować 

płynność wykonywania prac; 

- Wykonawca będzie usuwać na bieżąco, na własny koszt, wszelkie zanieczyszczenia, uszkodzenia 

spowodowane jego pojazdami na drogach publicznych, alejkach parkowych  

i chodnikach; 

- przed oszacowaniem wartości zamówienia Zamawiający zaleca, aby Wykonawca dokonał wizji 

terenu, na którym mają być wykonywane prace – pod rygorem utraty prawo do powoływania się na 

okoliczności utrudniające lub uniemożliwiające wykonanie umowy, 

- Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia stałego, kontaktu telefonicznego z Wykonawcą lub 

jego upoważnionym przedstawicielem tj. podanie kontaktowego numeru telefonu; 

- Wykonawca zobowiązany jest zagwarantować, że wszelkie prace będą wykonywane zgodnie  

z wymogami bhp i wiedzą ogrodniczą, w oparciu o aktualne normy i przepisy prawne. 

 

5. Opis sposobu przygotowania oferty. 

 

- oferta musi być sporządzona w sposób czytelny, na formularzu ofertowym Zamawiającego 

(zał. nr 1 do zapytania) lub własnym Wykonawcy z zastrzeżeniem, iż informacje zawarte na 

formularzu Wykonawcy muszą być zgodne z informacjami, których żąda Zamawiający na 

formularzu załączonym do zaproszenia.  

- dokumenty wchodzące w skład oferty powinny być przedstawiane w formie oryginałów lub 

kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.  

- ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie i oznaczyć w taki sposób, aby nie budziło  

to wątpliwości, co do możliwości jej wcześniejszego otwarcia przez osoby nieupoważnione. 

Koperta powinna być nieprzezroczysta. 

- na kopercie należy umieścić napis: OFERTA NA: „Pielęgnacja zieleni oraz wykonanie 

nasadzeń w wyznaczonych miejscach na terenie miasta Olsztynka w 2023 roku”. 

 Nie otwierać przed dniem 20 luty 2023 r. do godz. 12.00 
 

6. Miejsce i termin złożenia oferty. 

 

Opisuje pracownik merytoryczny 

Ofertę można złożyć na jeden z poniższych sposobów (do wyboru): 

1) osobiście w siedzibie Zamawiającego, ul. Ratusz 1, 11-015 Olsztynek lub przesłać 

pocztą/kurierem na w/w adres dnia 20 lutego 2023 r.  do godziny 12.00 (liczy się data wpływu). 

 Ofertę należy złożyć w opakowaniu. Na opakowaniu oferty należy zamieścić następującą 

informację: 

OFERTA W POSTĘPOWANIU NA: 

„Pielęgnacja zieleni oraz wykonanie nasadzeń w wyznaczonych miejscach na terenie miasta 

Olsztynka w 2023 roku”. 

 Na opakowaniu zawierającym ofertę należy również podać nazwę i adres wykonawcy tj. firmy, 



 
 

składającej ofertę. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi wykonawca. 

Oferty, które wpłyną do siedziby Zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert będą 

odsyłane bez otwierania.   

2) przesłać podpisany skan oferty lub dokument podpisany elektronicznie (wraz z ewentualnymi 

załącznikami) na adres: ratusz@olsztynek.pl 

do dnia 20 lutego 2023 r. do godziny 12.00 (liczy się data wpływu). 

Plik bez podpisu nie będzie traktowany jako oferta i nie będzie podlegał rozpatrzeniu przez 

Zamawiającego. 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
 

 

7. Kryteria oceny ofert 

 

Cena - 100% 

 

Opcjonalnie dodatkowe kryteria np. Gwarancja, termin realizacji, termin płatności faktury etc. 

 

8. Termin związania ofertą. 

 

30 dni od upływu terminu składania ofert. 

 

9. Informacja RODO 

 

Zamawiający informuje, że będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie postępowania,  

a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach dołączonych do oferty. 

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne dla celów wynikających  

z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego i wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze. W związku z tym, Wykonawca przystępując do postępowania 

jest obowiązany do wyrażenia zgody na przetwarzanie informacji zawierających dane osobowe oraz do 

pisemnego poinformowania i uzyskania zgody każdej osoby, której dane osobowe będą podane w 

ofercie i dokumentach złożonych w postępowaniu.  

Na tę okoliczność Wykonawca złoży stosowne pisemne oświadczenie (w formularzu oferty). 

 

 

 

 

 
Z up. BURMISTRZA  OLSZTYNKA  

 

Bogusław Kowalewski  

 Zastępca Burmistrza  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 Załącznik nr 1 do zaproszenia 

FORMULARZ OFERTOWY 

Zamawiający:  

Gmina Olsztynek 

ul. Ratusz 1 

11 – 015 Olsztynek 

 

 

Nazwa Wykonawcy / Nazwy Wykonawców: ………………………………...………………………… 

Adres do korespondencji:…………………………………..…………….……………………………… 

NIP:…………………………….……………………… 

Numer telefonu: …………………….………………… 

Adres e-mail: …………………….…………………… 

 

Nawiązując do zaproszenia do składania ofert  oferuję/-emy wykonanie zadania pn. .:   

„Pielęgnacja zieleni oraz wykonanie nasadzeń w wyznaczonych miejscach na terenie miasta 

Olsztynka w 2023 roku”. 

Proponuję/-emy wykonanie przedmiotowego zamówienia zgodnie z warunkami Zaproszenia do składania ofert 

na następujących warunkach: 

Cena netto: ................................................................................................................................................  

Słownie netto: ........................................................................................................................................... 

 

Cena brutto: ................................................................................................................................................  

Słownie brutto: ........................................................................................................................................... 

       

1. Oświadczam, że podana wyżej cena zawiera w sobie wszelkie koszty niezbędne do realizacji 

przedmiotowego zamówienia.   

2. Oświadczam, że zobowiązuję się do wykonania usługi do 30 września 2023 roku. 

3. Oświadczam, iż uważam się związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia upływu terminu 

składania ofert.    

4. Oświadczam, że uzyskałem wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania oferty i 

wykonania zadania.  

5. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zaproszenia do składania ofert i warunki wykonania zamówienia są 

mi znane. 



 
 

6. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o 

udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 

7. Informacja dotycząca podwykonawców. 

7.1.Informuję/-emy, że roboty objęte zamówieniem wykonam/-y sam/-i  * (niepotrzebne skreślić) 

7.2. Informuję/-emy, że następujące roboty zlecę/zlecimy podwykonawcom: * (niepotrzebne skreślić) 

 
Zakresu robót objętych przedmiotem zamówienia, 

który Wykonawca zamierza powierzyć 

podwykonawcy / podwykonawcom 

Procentowy udział lub wartość część 

zamówienia, jaka zostanie powierzona 
podwykonawcy / podwykonawcom  (o 

ile jest znana) 

Nazwa (firma) podwykonawcy                            

  (o ile jest znana) 

……………………………… …………………. ……………………. 

……………………………… …………………. ……………………. 

……………………………… …………………. ……………………. 

 

8. Załączniki: 

1) ……………………………………………………………………………………………………… 

2) ……………………………………………………………………………………………………… 

3) ……………………………………………………………………………………………………… 

 

 

……………………………                                                       …………………………………. 

miejscowość, data                                                podpis i pieczęć osoby (osób) uprawnionej (-ych) 

                                                                                                  do reprezentowania Wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 


