Zarzadzenie Nr 15/20
Burmistrza Olsztynka z
dnia 10 lutego 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miejskiego w Olsztynku

Na podstawie art. 33 ust. 3, w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 1. poz. 506 z pdézn. zm.) oraz art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r., poz.1040 z p6zn. zm.) - zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na

terenie Urzedu Miejskiego w Olsztynku, zwany dalej ,,Regulaminem”, stanowigcy zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Olsztynku oraz nowo zatrudniane osoby

zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami Regulaminu, o ktorym mowa w § 1.

2. Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z Regulaminem dotacza si¢ do akt osobowych
pracownika

§ 3 Zarzadzenie

wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Olsztynka
Mirostaw Stegienko

Zatacznik do zarzadzenia Nr 15/20
Burmistrza Olsztynka z
dnia 10 lutego 2020 r.



REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miejskiego w Olsztynku

§ 1.

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi 1 eksploatacji monitoringu

wizyjnego, zwanego dalej ,,monitoringiem” na terenie Urzedu Miejskiego w Olsztynku i na

terenie dziedzinca przyleglego do nieruchomosci, reguty rejestracji 1 zapisu informacji z

monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢

udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotowek, pomieszczen

socjalnych oraz palarni i pomieszczen udostepnianych zakladowej organizacji zwigzkowe;.

3. Administratorem systemu monitoringu jest  Burmistrz Olsztynka,
dziatajacy za posrednictwem Urzedu Miejskiego w Olsztynku, Ratusz 1, 11-015

Olsztynek.

§2.

Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli
oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, 2) zapewnienie bezpieczenstwa
pracownikow,

3) ochrona mienia Gminy,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogltoby narazi¢ Administratora na

szkode.

§3.

1. System monitoringu obejmuje, w szczeg6lnosci: kamery, rejestratory, okablowanie 1
oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer
I rejestratory (rejestrator).

2. Urzad Miejski w Olsztynku posiada monitoring wewngtrzny (wewnatrz budynku Urzedu)
oraz zewngtrzny, obejmujacy obszar dziedzinca wewnetrznego budynku Urzedu Miejskiego
w Olsztynku.

3. Kamery monitoringu znajduja si¢ :
- na korytarzu II pietra Urzedu Miejskiego w Olsztynku;
- w Multimedialnym Muzeum Obozu Jenieckiego Stalag IB i Historii Olsztynka;
- na dziedzincu wewngtrznym Urzedu Miejskiego w Olsztynku.

4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu upowaznieni sg, na
mocy indywidualnych upowaznien:

1) Kierownik Referatu Promocji i Muzeum Historii Olsztynka,



2) pracownicy Referatu Promocji i Muzeum Historii Olsztynka
§ 4.

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu,
bez rejestracji dzwieku.
. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.
. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikéw i innych oséb, ktorych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowaé, Administrator przetwarza wylacznie do celow, dla
ktorych zostaty zebrane i przechowuje przez okres nie dluzszy niz 1 miesigc od dnia
nagrania.
. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowodd w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos$¢, iz mogg one stanowi¢ dowdod w
postgpowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.
. Po uptywie okreséw wskazanych w ust. 4 1 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowia
inaczej
§5.

Na stronie internetowej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Olsztynku zamieszcza si¢ klauzule informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia,
ktorej tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
. Wzor o$wiadczenia dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Olsztynku stanowi zalacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.
. Dane =zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegaja
udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
. Udostepnianie nagrah jest mozliwe uprawnionym z mocy prawa organom, w szczegolnosci
sagdom, prokuraturze, Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa. Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Olsztynka.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwroci¢ si¢ do Burmistrza Olsztynka z pisemnym wnioskiem o
sporzadzenie kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas 1 miejsce zdarzenia.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w
zamknietym pomieszczeniu 1 udostgpniania wylacznie uprawnionym organom. W
przypadku bezczynno$ci organéw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesiecy od
dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.



7. Zapis z monitoringu wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.

§ 6.

Regulamin monitoringu udost¢pnia si¢ na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Olsztynku oraz w Referacie Promocji i Muzeum Historii
Olsztynka.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Wypeltniajac obowigzek wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1, zwanym dalej RODO — informujg, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Burmistrz Olsztynka, ktorego siedziba

1)

2)

3)

4)

5)

miesci si¢ w Urzedzie Miejskim w Olsztynku, Ratusz 1 11-015 Olsztynek, tel.: 89 519 54
57, e-mail: ratusz@olsztynek.pl.

W sprawie sposobu i zakresu przetwarzania Pana/Pani danych osobowych oraz
przystugujacych Panu/Pani uprawnien moze si¢ Pan/Pani skontaktowa¢ z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych pod adresem e- mail: iod@olsztynek.pl lub pisemnie na adres
Administratora.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e i f RODO, w
zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, art.5a ustawy o
zasadach zarzadzania mieniem panstwowym oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy, co wynika z prawnie uzasadnionego interesu Administratora danych
majgcego na celu konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa osob i ochrony mienia
znajdujacego si¢ w obszarze objetym monitoringiem.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres 1 miesigca od dnia nagrania, po uptywie tego
terminu zostang automatycznie nadpisane. Doktadny czas przechowywania uzalezniony jest
od ilosci zdarzen i pojemnosci dysku rejestratora. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu
stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator
powzigl wiadomos$¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

Urzad Miejski w Olsztynku posiada monitoring wewnetrzny (wewnagtrz budynku Urzedu)
oraz zewnetrzny (obejmujacy obszar dziedzinca wewngtrznego Urzedu Miejskiego w
Olsztynku). Kamery monitoringu znajdujace si¢ na Il pietrze Urzedu Miejskiego w
Olsztynku, zlokalizowane s3:

a) na korytarzu II pietra Urzedu Miejskiego w Olsztynku

b) w Multimedialnym Muzeum Obozu Jenieckiego Stalag IB i Historii Olsztynka.

Dane z systemu monitoringu wizyjnego moga by¢ udost¢pniane wylacznie uprawnionym
organom w przypadku wystapienia lub podejrzenia wystapienia zdarzenia zagrazajacego


mailto:iod@olsztynek.pl

6)

7)

8)

9)

bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu 0sob, a takze niszczeniu i kradziezy mienia. Dane z
monitoringu wizyjnego moga by¢ réwniez udostepnione osobie trzeciej, ktora wykaze
interes prawny do otrzymania zapisu. Zapis udostgpniany jest na wniosek osoby/organu
zgodnie z procedurg okreslong zarzadzeniem Administratora. W powyzszych przypadkach
dane z monitoringu wizyjnego moga postuzy¢ jako materiat dowodowy i w zwigzku z tym
moga by¢ przechowywane przez okres niezbedny do wyjasnienia incydentow, badz
zakonczenia toczacych si¢ postepowan.

Posiada Pan/Pani prawo wgladu do swoich danych osobowych, prawo do ich usunigcia,
ograniczenia przetwarzania. Prawo osoby do wgladu moze zosta¢ ograniczone w
uzasadnionych przypadkach takich jak ochrona danych osobowych innych osoéb objetych
monitoringiem lub dochodzenie roszczen i prowadzenie postepowan przez organy
uprawnione na podstawie przepisOw prawa.

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych z
przyczyn zwigzanych z Pana/Pani szczegdlng sytuacja, poniewaz przetwarzanie danych

odbywa si¢ w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych interes6w Administratora danych
(art.6 ust. 1 lit. f RODO).

Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza
przepisy przytoczonego wyzej ogdlnego rozporzadzenia przystuguje Panu/Pani prawo do
whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne jednak jest wymogiem
niezbednym do wejscia w obszar objety monitoringiem, okreslony w punkcie 5.

10) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji

miedzynarodowe;j.

11) Pana/Pani dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda

podlega¢ profilowaniu.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Wzor oSwiadczenia

dotyczacego monitorowania



Ja, (imig i nazwisko pracownika/osoby
swiadczgcej prace z innego tytufu) wykonujacy prace na stanowisku
................................ (okresli¢ stanowisko) w Urzedzie Miejskim w Olsztynku
przyjmuj¢ do wiadomosci, ze mdj pracodawca stosuje monitoring wizyjny, w celu
zapewnienia porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowej, zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow,
ochrony mienia Gminy oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie

mogloby narazi¢ mojego pracodawce na szkode.

(imi¢ i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia o§wiadczenia)



