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Olsztynek, dnia 30 czerwea 2015r.

Nasz znak: SKF.1710.1.2015

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Olsztynie

10-950 Olsztyn

Al. Marsz. J. Pilsudskiego 7/9

Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne znak: RIO.IL.600-2/2015 z dnia 28 maja 2015r.
(data wpltywu 1 czerwcea 2015r.) uprzejmie wyjasniam, iz otrzymane wnioski pokontrolne
zostaly przekazane pracownikom Urzedu Miejskiego do realizacji:

Ad. 1
W zwigzku z koniecznoscia zapewnienia zastgpstwa, nieobecnego ponad 3 miesigce

sekretarza, gdy stanowisko sekretarza nie zostato fizycznie 1 trwale ,,zwolnione”, a jedynie
wystepuje czasowa absencja osoby petnigeej funkcjg sekretarza gminy, przyja¢ nalezy, iz nie
ma obowiazku przeprowadzania naboru na _wolne” stanowisko sekretarza. Nie moze by¢
bowiem mowy o obsadzaniu stanowiska, ktére fizycznie jest juz obsadzone. W zaistnialej
sytuacji najlepszym rozwigzaniem wydaje si¢ zawarcie z pracownikiem odpowiedniego
porozumienia zmieniajacego umoweg 0 pracg. Stosowne porozumienie zostalo zawarte
w dniu 30 kwietnia 2015 r.

Ad.2
Polityka rachunkowosci  Urzedu Miejskiego w  Olsztynku zostala  zaktualizowana

i uzupelniona o brakujace uregulowania Zarzadzeniem wewngtrznym Burmistrza Olsztynka
Nr K/30/15 7z dnia 15-06-2015 r. (wyeliminowano z zakladowego planu kont konta
niewystepujace w jednostee, uzupeltniono wykaz kont dotyczacy budzetu gminy o konto 903).

Ad.3
Stosownie do art. 44 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

zobowigzano odpowiednich pracownikéw do dokonywania wydatkow w wysokosciach
i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

Ad.4i5
Wyksiegowano z konta 140- ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe” i z konta 240- ,,Pozostate

rozrachunki” gwarancje ubezpieczeniowe i bankowe wniesione w formie ,,papierowej”
7 tytutu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz weksli in blanco.

Zaprzestano dokonywania zapisow ujemnych na kontach - 226- ,,Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe” i 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Rozrachunki z tytulu podrozy stuzbowych radnych Rady Miejskiej w Olsztynku prowadzone
sq zgodnie z zaleceniem RIO na koncie 240 - ‘Pozostale Rozrachunki”.
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Ad. 6
W budzecie na 2015 rok zastosowano prawidlowa klasyfikacje budzetowa okreslong

rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchoddw.

Ad. 7.

Zobowigzano pracownika do przestrzegania procedury okreslonej przepisami § 60 ust. 11 3
oraz § 61 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zalgcznik nr 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).

Ad. 8
Zobowigzano pracownikéw do nalezytego zapewnienia ewidencji, przechowywania oraz

ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utraty powstajacej w  jednostce
dokumentacji w sposob odzwierciedlajgcy przebieg zalatwienia i rozstrzygniecia spraw
stosownie do art. 6 ust. 1 pkt.l ustawy z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r Nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.).

Ad. 9

- podatnicy, ktorzy nie zaplacili naleznosci sg zawiadamiani telefonicznie lub w inny sposéb o
terminie zaplaty podatku, odpowiednio do §3 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20
maja 2014r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli naleznosci pienigznych przy
podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych (Dz. U.
poz. 656)

- na zaleglosci przekraczajgce dziesigeciokrotnos¢ kosztdw upomnienia oraz zaleglosci
zblizajgce si¢ do okresu przedawnienia wysylane sa upomnienia, a przy braku ich realizacji
wystawiane sg tytuly wykonawcze, stosownie do tresci §4 ust. 1 pkt 5 w zw. z §5
wymienionego rozporzadzenia

- na zaleglosci trudne do $ciggnigeia zostang zastosowane zabezpieczenia wykonania
zobowigzan podatkowych, zgodnie z rozdzialem 3 pn. ,,Zabezpieczenia wykonania
zobowigzan podatkowych” Dziatu III pn. ,,Zobowigzania podatkowe” ustawy z dnia
29 sierpnia 1994 r.- Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z pdzn. Zm.)

Ad. 10
Zobowigzano pracownikéow do prawidlowego ustalania przypadajacych Gminie Olsztynek

naleznosci pieni¢znych, w tym odsetek i naleznosci majacych charakter cywilnoprawny oraz
terminowego podejmowania w  stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajacych
do wykonania zobowigzania, stosownie do art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

Ad. 11
Rozliczanie kosztow za czas odbywania zagranicznej podrézy stuzbowej realizowane jest

zgodnie z zasadami wyceny okreslonymi w art. 30 ust.2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Ad. 12
W 2015 roku ustalanie naleznosci z tytutu zwrotu kosztow wykorzystywania samochoddw

prywatnych do celéw stuzbowych odbywa si¢ zgodnie z zawartymi umowami oraz § 4 ust.2
Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
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ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych wlasnoscig pracodawcy.

Ad. 13
Zobowigzuje si¢ przestrzega¢ . Zasad techniki prawodawczej” stanowigcych zatgcznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwea 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki

prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908).

Ad. 14
Zobowigzuje si¢ udzielaé¢ pozyczek zwrotnych na cele mieszkaniowe w prawidlowe;
wysokosci, zgodnie z regulaminem gospodarowania srodkami ZFSS w Urzedzie Miejskim.

Ad. 15
Podjalem dzialania zmierzajace do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania kontroli

zarzadcze] w zakresie efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji stosownie do art. 68
ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych.

Ad. 16
Zobowigzano pracownika merytorycznego do terminowego przekazywania, stosownie do art.

30a ust. 5 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela, sprawozdania o wysokosci
srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego
w szkotach i placowkach prowadzonych przez Gmine Olsztynek.

Ad. 17
Zobowigzuje si¢ przestrzega¢ zasad gospodarki finansowej okreslonych przepisami art. 44

ust. 1 pkt 3 i art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Ad. 18
Zobowigzano pracownika do podjecia czynnosci w sprawie uregulowania formy wtadania

nieruchomosciami bedgcymi w posiadaniu kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy
Olsztynek i przekazania ich w trwaly zarzad zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782). Zostang skierowane
pisma do kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Olsztynek w sprawie zlozenia
wnioskdéw o przekazanie nieruchomosci w trwaly zarzad.

Ad. 19
Zobowigzano pracownika do prawidlowego ewidencjonowania zasobu nieruchomosci Gminy

Olsztynek zgodnie z wymogami art. 23 ust. lc  ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782) oraz do prawidlowego
wypelniania sprawozdania statystycznego SG-01 zgodnie z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 29
czerwea 1995 1. o statystyce publicznej (Dz. u. z 2012 r. poz. 591 z p6zn. zm.)
1 do terminowego przesytania do GUS.

Ad. 20
Zobowigzano pracownika do sporzadzania planow wykorzystania zasobu nieruchomosci

Gminy Olsztynek zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami (Dz.
U. 22015 r. poz. 782) oraz opracowania jego tresci zgodnie z art. 23 ust. 1d. tej ustawy.
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Ad. 21
Zobowigzano pracownika aby przestrzegal zasad sprzedazy nieruchomosci okreslonych

w ustawie o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782) oraz rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490),
a w szczegolnosci dotyczgeych:

-sprzedazy nieruchomosci na raty i prawidlowego ustalenia okresu splaty ceny nieruchomosci
na czas nie dtuzszy niz 10 lat

-udzielania bonifikat,

-zamieszczania informacji o zobowigzaniach na nieruchomosci.

Ad. 22
Zobowigzano pracownika, aby zamieszczal w wykazie nieruchomoscei przeznaczonych

do oddania w dzierzawg¢ wszystkie informacje zgodnie z trescig art. 35 ust. 2 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782).

Jednoczesnie informuje, ze na spotkaniu z pracownikami omowione zostaly stwierdzone
nieprawidlowosci a pracownicy zobowigzani do podjecia dziatan i dolozenia nalezytej
starannosci w celu uniknigcia popetniania bledéw w przysztosci.

7 powazaniem
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