URZAD MIEJSKIW OLSZTYNKU
11-015 Olsztynek, Ratusz 1
woi. warminsko-mazurskie
NIP 7390512325, REGON (00529338
tel. 89 519 54 50, fax 89 519 54 57 OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Olsztynka oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko

urzednicze w Urzedzie Miejskim w Olsztynku

STANOWISKO PRACY: Podinspektor w Referacie Inwestycji i Planowania
Przestrzennego Urzedu Miejskiego w Olsztynku.

1. Niezbg¢dne wymagania od kandydatow:

1) obywatelstwo polskie,

2) korzystanie z praw publicznych,

3) preferowane wyksztalcenie — studia wyzsze na kierunku budownictwo,

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

5) niekaralno$¢ sadowa za przestgpstwo umysine,

6) nieposzlakowana opinia,

7) staz pracy — 3 lata ( w administracji publicznej).

Osoby, ktére nie beda spelnialy wszystkich niezbednych wymagan, nie zostang dopuszczone do udziatu

w prowadzonym postepowaniu.

2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ obstugi komputera, znajomos¢ systemu operacyjnego MS WINDOWS, Microsoft
Office (Word — edytor tekstow, Excel — arkusz kalkulacyjny), programow kosztorysowych,

2) znajomos$¢ przepisow prawnych w zakresie prawa: wodnego, o zbiorowym zaopatrzeniu
w wodg i zbiorowym odprowadzaniu sciekow, o drogach publicznych, budowlanego,
zagospodarowania przestrzennego, geodezyjnego 1 kartograficznego, o gospodarce
nieruchomosciami, zamoéwien publicznych, finanséw publicznych, samorzadu gminnego,
kodeksu postepowania administracyjnego, instrukcji kancelaryjnej, o pracownikach
samorzadowych oraz innych przepiséw z zakresu zagadnien zwiazanych z zajmowanym
stanowiskiem,

3) podstawowa znajomos¢ ukladu sieci wodociggowych i kanalizacyjnych na terenie Gminy
Olsztynek,

4) umiejetnosé organizowania wlasnej pracy i zarzadzania informacja,

5) sumienno$¢, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé,

6) zdecydowanie, samodzielnos¢ i systematycznos¢ w dziataniu,

7) kreatywnos¢, skrupulatnosé, terminowosc,

8) kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku to w szczeg6lnoSci:

1. Analiza potrzeb inwestycyjnych Gminy, inicjowania i koordynacji zadan zwiazanych
z planowaniem, przygotowaniem i prowadzeniem inwestycji gminnych, przygotowania
projektow wieloletniego planu inwestycyjnego - biezaca aktualizacja, przygotowywanie
uchwal w sprawie zmian wieloletnich plandéw inwestycyjnych, utrzymania gminnej
infrastruktury.

2. Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania gospodarki wodnej na terenie Gminy, w tym
pehienie nadzoru nad realizacja zadan przez jednostki organizacyjne Gminy realizujace
te zadania.

3. Przyjmowanie zgloszen kazdej proby niszczenia mienia, awarii sieci wodno-kanalizacyjnej
i elektrycznej przyjmowanie zgloszen na biezaco wszelkich nieprawidlowoscei, prob
wlamania do obiektow i innych stwierdzonych uchybien.
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4. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu wodg i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekow.

5. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo wodne, w tym:

a) podejmowanie dziatan ograniczajacych zakres powodzi i ochrone mieszkancow,

b) podejmowanie dziatan w zakresie oczyszczania rowow melioracyjnych i innych urzadzen

przeciwpowodziowych.

6. Przygotowywanie wnioskdw o wszczgcie postgpowan o przeprowadzenie zamowien
publicznych dotyczacych zadan inwestycyjnych, a w szczeg6lnoscei:

a) szacowanie wartosci zamowienia,

b) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

c) opracowywanie projektow umow.

7. Realizacja zadan inwestycyjnych, w tym:

a) uzgadniania dokumentacji projektowej dotyczacej szczegétowej lokalizacji elementéw
urzadzen inzynieryjnych,

b) wnoszenia opinii i uwag do opracowywanej dokumentacji przedprojektowej(zatozenia
inwestycyjne, koncepcje funkcjonalno-przestrzenne, orzeczenie techniczne i ekspertyzy,
wyceny wskaznikowe, studia wykonalnosci, inwentaryzacje budowlane, badania
geotechniczne itp.),

¢) koordynowanie i nadzorowanie prac projektowych,

d) nadzorowanie przestrzegania postanowien uméw z Wykonawcami,

e) biezaca kontrola wydatkoéw w ramach realizowanych inwestycji w odniesieniu do kwot
ujetych w budzecie,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z promocja realizowanych projektéw inwestycyjnych,

g) przygotowywanie niezbednych dokumentéw wynikajacych z uméw o dofinansowanie
realizowanych inwestycji,

h) rozliczanie inwestycji,

i) udzial w czynnosciach odbioru robét oraz przekazywanie obiektow do uzytkowania,

J) uczestniczenie w przegladach w okresie gwarancji i rekojmi oraz odbiorach
pogwarancyjnych zrealizowanych obiektow.

8. Prowadzenie postgpowan w zakresie wydawania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego dla obszaréw nieobjetych miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego.

9. Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

10. Wydawanie zaswiadczen iinformacji w zakresie zagadnien realizowanych na danym
stanowisku przez Referat.

11. Prowadzenie caloksztaltu spraw zwiazanych z pozyskiwaniem $rodkéw finansowych
z zewngtrznych Zzrédet finansowania, wtym ze $rodkéw Unii Europejskiej na zadania
inwestycyjne ujete w wieloletnich planach rozwoju Gminy, a w szczegdlnosci:

a) gromadzenie wszystkich informacji o dostgpnych programach i projektach dotyczacych
mozliwosci pozyskania $rodkéw finansowych w formie dofinansowania, refinansowania,
dotacji, korzystnych kredytéw i pozyczek poprzez szczegélowa analize stron internetowych,
publikacji i otrzymywanych ofert,

b) prowadzenie zbioru dokumentéw iinformacji dotyczacych Funduszy Strukturalnych,
Funduszu Spéjnosei iinnych programéw Unii Europejskiej oraz innych instrumentéw
finansowo-ekonomicznych dotyczacych rozwoju miasta i gminy,

¢) przygotowanie stosownych wnioskéw o pozyskanie srodkow finansowych z zewngtrznych
zrodel finansowania na zadania ujgte w planie budzetu Gminy,

d) kompletowanie niezbednych dokumentéw do sktadanych wnioskéw o §rodki finansowe

i aplikacji - wedhug potrzeb wynikajacych z programu lub dzialania.

e) wspotudzial w opracowaniu dokumentéw, w tym studium wykonalnosci zadania, oceny
oddziatywania na $rodowisko, itp.,
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f) zarzadzanie projektami wspolfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej,
Funduszu Spdjnosci oraz innych zewnetrznych zrédel w zakresie wynikajacym z odrebnych
uregulowan.

12. Prowadzenie caloksztaltu spraw zwiazanych z utrzymaniem i modernizacjg oraz budowa dréog
gminnych i obiektow na nich si¢ znajdujacych wynikajacych z ustawy o drogach publicznych.
13. Organizacja postepowan na realizowane zadania inwestycyjno-remontowe w zakresie

prowadzonych spraw w oparciu o ustawg o zamdwieniach publicznych.

4. Warunki pracy i placy:

1) wymiar czasu pracy — pelny etat,

2) wynagrodzenie — zgodne z rozporzadzeniem i regulaminem wynagradzania

3) miejsce pracy — siedziba Urzedu Miejskiego w Olsztynku,

4) pilerwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony, z mozliwoscia dalszego
zatrudnienia na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.

Wskaznik zatrudnienia:

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie w miesiacu poprzedzajacym date
upublicznienia niniejszego ogloszenia w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych, wynidst powyzej 6%

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dostepnego na stronie BIP ,

4) kserokopie swiadectw pracy,

5) zaswiadczenie o zatrudnieniu,

6) kserokopie dokumentéw potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe,

7) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

8) potwierdzone wlasnorgecznym podpisem oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i o korzystaniu z pelni praw publicznych,

9) potwierdzone wiasnorgcznym podpisem o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za umyslne
przestgpstwo skarbowe,

10) potwierdzone wlasnorgcznym podpisem oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za
przestgpstwo popetnione umyslnie oraz nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne (osoba
wybrana w postgpowaniu konkursowym na ww. stanowisko zobowiazana bedzie do przedstawienia
zaswiadczenia o niekaralno$ci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny).

Wz6r oswiadczenia pkt 5 ppkt 8,9,10 - dostepny na stronie BIP .

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula
z wlasnorgcznym podpisem:

"Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2135 z péZn. zm.) oraz ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202

Z pozn. zm.)”.
6. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach w Sekretariacie (pokoj

Nr 11) Urzgdu Miejskiego w Olsztynku, Ratusz 1 lub przesta¢ poczta do Urzedu Miejskiego
w Olsztynku, 11-015 Olsztynek ul. Ratusz 1, pod adres Urzedu z dopiskiem:



»dotyezy naboru na stanowisko Podinspektora w Referacie Inwestycji i Planowania
Przestrzennego Urzedu Miejskiego w Olsztynku''.
—w terminie do dnia 01 lutego 2016 r. (wlacznie) do godz. 16",

Aplikacje, ktére wplyna do tut. Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane

Za date zlozenia oferty uwaza sie date i godzing wplywu przesylki do Urzedu Miejskiego
w Olsztynku.

Informacje dodatkowe:

1. Wszelkich informacji w sprawie zatrudnienia udziela upowazniony pracownik Bozena Szwecka
tel. 895195479.

2. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.olsztynek.pl oraz
na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Olsztynku.

3. Osoby spelniajace kryteria zostang zaproszone na test kwalifikacyjny oraz na rozmowe
kwalifikacyjna, w zwiazku z powyZszym, prosimy o podanie bezposredniego kontaktu
z kandydatem (numer telefonu).

4. Z prowadzonego postgpowania konkursowego zostanie sporzadzony protokot.

Olsztynek, dnia 20 stycznia 2016 .




