Zarzadzenie Nr 107/15
Burmistrza Olsztynka
z dnia 14 wrzesnia 2015 roku.

w sprawie okreslenia terminéw oraz podstawowych parametréw przyjetych do prae nad
projektem uchwaly budzetowej na 2016 rok.

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z2013r. poz. 885") — zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.1. W terminie do 30 wrzesnia 2015 roku radni Rady Miejskiej w Olsztynku,
przedstawiciele jednostek pomocniczych, przedstawiciele organizacji, zrzeszen,
stowarzyszen i mieszkancy Gminy Olsztynek moga sktada¢ w Sekretariacie Urzedu
Miejskiego pisemne wnioski dotyczace zadan proponowanych do realizacji w 2016
roku

2. Whnioski zlozone po terminie okreslonym w ust. 1 nie bedg rozpatrywane w trakcie
prac nad projektem uchwaty budzetowej na 2016 rok.

3. Oryginaty ztozonych wnioskéw przekazuje si¢ niezwlocznie do wlasciwych komérek
organizacyjnych, kopie wniosku przekazuje sie Skarbnikowi Miasta oraz do
wiadomosci Radzie Miejskie;.

§ 2.1. Zobowiazuje si¢ kierownikoéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz kierownikow
referatow Urzedu Miejskiego oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
pracy do opracowania w terminie do dnia 9 pazdziernika 2015 roku:

a) propozycji planow finansowych wraz z czgscia opisowa uzasadniajgca przyjecie
proponowanych dochodéw i wydatkéw z uwzglednieniem wskaznikow przyjetych
w niniejszym zarzadzeniu, zgodnie z zatagcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

b) propozycji przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej zgodnie
z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Propozycje planéw finansowych jednostek i zaktadow budzetowych sporzadza sie
w pelnej klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem poréwnania do przewidywanego
wykonania za 2015 rok.

3. Jednostki budzetowe o ktdrych mowa w art. 223 ustawy o finansach publicznych, ktére
w 2016 roku beda gromadzity na wydzielonym rachunku dochody okreslone w chwale
przez Rade Miejska w Olsztynku sporzadzajg projekt planu finansowego dochodéw
1 wydatkéw nimi finansowanych.

4.  Zobowigzuje si¢ kierownika Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej do sporzadzenia
szczegbtowej kalkulacji dotyczacej poszczegdlnych kwot wnioskowanej dotacji
przedmiotowe;j.

5. Przy sporzadzaniu propozycji planéw finansowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych nalezy stosowaé przepisy Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U. Nr 241 poz.
1616 ze zm.)

6. Zobowiazuje si¢ Dyrektora Zespotu Administracji Szkoét i Przedszkoli do sporzadzenia
zbiorczych zestawien propozycji planéow finansowych oraz przedsiewzie¢ do WPF
w zakresie jednostek organizacyjnych o$wiaty. Przy opracowaniu zbiorczego
zestawienia wydatkéw, w dziale 801 — Oswiata i wychowanie oraz dziatu 854 —

! Zmiany niniejszej ustawy zostaty opublikowane w Dz. U. z 2013r. poz. 938 i 1646, z 2014r. poz. 379, 911,
1146, 1626, 1877 oraz z 2015roku poz. 238, 532,1117,1130, 1190,1269.



obliczania i wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny
doraznych zastepstw oraz niektorych innych sktadnikéw wynagrodzenia

3) wydatki zwigzane z biezacym utrzymaniem jednostek budzetowych i innych jednostek
organizacyjnych gminy — nie wigcej niz 100 % przewidywanego wykonania za 2015
rok.

Wydatki zwigzane z biezacym utrzymaniem jednostek organizacyjnych nalezy
planowaé w sposéb oszczgdny i celowy ograniczajgc je do niezbednego minimum
umozliwiajacego biezace funkcjonowanie jednostki.

4) w przypadku wydatkéw na zakupy inwestycyjne oraz wydatkow na planowane prace
remontowe lub niezbednego zwigkszenia innych wydatkow biezacych kierownik
jednostki przedklada Burmistrzowi  odrebny wniosek z okresleniem wielkosci
koniecznych wydatkéw wraz z ich zakresem, kalkulacja kosztow oraz uzasadnieniem
merytorycznym,

5) Do naliczenia Funduszu Swiadczen Socjalnych przyjmuje sig:

a) 37,5 % od kwoty 2 917,14 z1 dla pracownikéw jednostek i zaktadéw budzetowych
b) Zwigkszenie o 6,25 % dla emerytow (bylych pracownikéw jednostek i zaktadow
budzetowych

6) Do naliczenia Funduszu Swiadczen Socjalnych nauczycieli stosuje si¢ odrebne

przepisy.

§ 7. Pozostate wskazniki:

1) planowanie inwestycji na 2016 rok powinno by¢ zgodne z wykazem przedsiewzigé
uchwalonym w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j

2) do projektu budzetu na 2016 rok w pierwszej kolejnosci przyjete zostang inwestycje
rozpoczgte oraz inwestycje, ktore maja najwicksze szanse na uzyskanie dofinansowania
w ramach poszczegdlnych programéw operacyjnych

3) w projekcie budzetu na 2016 rok nalezy uwzgledni¢ jako rozchody zgodnie
z harmonogramem przypadajace do sptaty raty kredytéw i pozyczek.

§ 8. Przyjete wielkosci stanowig podstawe do opracowania propozycji planéw finansowych
jednostek organizacyjnych gminy i moga ulec zmianie w trakcie prac nad projektem
budzetu na 2016 rok.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen
Urzegdu Miejskiego w Olsztynku oraz w Biuletynie Informacji Publicznych.




Referat/stanowisko

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 107/15 Burmistrza Olsztynka

z dnia 14 wrzesnia 2015 r.

Propozycja planu finansowego do projektu budzetu na 2016 rok

Dochody
Plan na | Propozycja
Dziat | Rozdziat § 2015r. na 2016 opis/uzasadnienie
Wydatki
Plan na | Propozycja
Dziat | Rozdziat § 2015r. na 2016 opis/uzasadnienie
Przygotowat:
Olsztynek, ......... 10.2015r. Podpis kierownika referatu/samodzielnego stanowiska
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Edukacyjna opieka wychowawcza, przyjmuje si¢ zasade¢ wzrostu wydatkow biezgcych
w pordwnaniu z projektem budzetu na 2015 rok maksymalnie o kwote zwigkszenia
subwencji o§wiatowe;.

7. Zobowigzuje si¢ Kierownika Referatu Inwestycji i Planowania Przestrzennego do
sporzadzenia informacji dotyczacej przewidywanych dochodéw i wydatkéw budzetu
gminy w zakresie gospodarowania odpadami.

8. Propozycje planéw finansowych instytucji kultury oraz samodzielnych zaktadéw opieki

zdrowotnej sporzadza si¢ zgodnie z ustawami o ich utworzeniu z uwzglednieniem
przepisow art. 31 ustawy o finansach publicznych.

§ 3. Po zebraniu materialéw, o ktérych mowa w § 1 i 2 Burmistrz w terminie do
20 pazdziernika 2015 roku ustala wykaz najwazniejszych zadan przewidzianych do
realizacji w 2016 roku oraz w latach nastepnych.

§ 4. Skarbnik Gminy w terminie do 9 listopada 2015 roku w oparciu o przedlozone materiaty
z uwzglednieniem wskaznikéw przyjetych w niniejszym zarzadzeniu, a takze
obliczone kwoty dochodéw wiasnych, dotacji celowych 1 subwencji, opracuje zbiorcze
zestawienie przewidywanych dochodow i wydatkéw budzetu gminy.

§ 5. Przyjmuje sie nastepujace wskazniki stanowigce podstawe do prac nad projektem
dochoddéw budzetu na 2016 rok:

1) podatki i oplaty lokalne pozostawi¢ na poziomie roku 2015 o ile nie stojg w
sprzecznosci ze stawkami opublikowanymi w Obwieszczeniu Ministra Finansow z
dnia 5 sierpnia 2015 r. w sprawie gornych stawek kwotowych podatkéw i optat
lokalnych w 2016 r., podatek rolny — przyjmuje si¢ zgodnie z odrebnym zestawieniem.

2) dochody przekazywane przez Urzedy Skarbowe przewiduje si¢ wg przewidywanego
wykonania za 2015 rok

3) udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz subwencje zgodnie
z informacjg Ministra Finansow przekazywang gminie

4) dochody ze sprzedazy mienia komunalnego, zgodnie z Wieloletnig Prognoza Finansows
— 2100 000 zt

5) pozostate dochody jednostek budzetowych — zgodnie z propozycja planu opracowang
przez kierownikow wydzialow oraz kierownikoéw jednostek organizacyjnych.

§ 6. Przyjmuje si¢ nast¢pujace wskazniki stanowigce podstawe prac nad projektem wydatkoéw

budzetu na 2016 rok:

1) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen - za podstawe wyliczenia funduszu ptac
przyjmuje sie wielko$¢ zatrudnienia i wynagrodzen w miesigcu wrzesniu 2015 roku
z uwzglednieniem wzrostu naleznych dodatkow za wystluge lat, nagrdd
jubileuszowych, przewidywanych odpraw emerytalnych oraz innych $wiadczen
wynikajgcych zregulaminu wynagradzania pracownikéw. Wraz z projektem planu
finansowego kierownik jednostki zobowigzany jest przedtozy¢ szczegdtows kalkulacije
funduszu ptac i pochodnych od wynagrodzen wraz zpodaniem ilosci etatéw w
przeliczeniu na etaty kalkulacyjne,
W przypadku koniecznosci zwigkszenia zatrudnienia kierownik jednostki
organizacyjnej lub kierownik referatu Urzgdu Miejskiego zobowigzany jest przedtozy¢
Burmistrzowi odrgbny wniosek zawierajacy uzasadnienie merytoryczne oraz
szczegblowa kalkulacje koniecznych wydatkow.

2) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli — zgodnie z Kartg Nauczyciela
z uwzglednieniem przewidywanych zmian oraz regulaminu okreslajagcego wysoko$é
i szczegdlowe warunki przyznawania nauczycielom dodatkéw: za wysluge lat,
motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy, a takze szczegbélowe warunki



