Zarzadzenie Nr 197/2011
Burmistrza Olsztynka
z dnia 7 wrzesnia 2011 roku

w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Olsztynku regulaminu udzielania
zaméwien publicznych, o wartoSci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 14.000 euro

Na podstawie art. 30 ust.l, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 r. z p6zn. zm.) -

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miejskim w Olsztynku regulaminu udzielania
zaméwienn publicznych, o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych

réwnowartosci 14.000 euro w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 101/2007 Burmistrza Olsztynka z dnia 30 lipca
2007 roku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 197/2011
Burmistrza Olsztynka z dnia 7 wrze$nia 2011r.

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Olsztynku
—do 14.000 euro.

§ 1. 1. Zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 14.000 euro udziela si¢ na podstawie przepisow zawartych w niniejszym
regulaminie.

2. Warto$¢ 14.000 euro oblicza si¢ zgodnie z zasadami postgpowania w sprawach o udzielenie
zaméwien publicznych tj. warto§¢ netto zamowienia obliczona na podstawie aktualnie
obowigzujacego Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw wydanego na podstawie art. 35
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 roku, Nr
113 poz. 759 z pdzn. zm.) — zwanej dalej ,,ustawg pzp”.

4. Udzielenie zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej 14.000 euro nie mozne naruszaé zakazu
dzielenia zamo6wienia na czgsci, o ktorym mowa w art. 32 ust.2 ustawy pzp.

5. Zaméwienie moze by¢ udzielone pod warunkiem zabezpieczenia w budzecie gminy Srodkow
finansowych na realizacj¢ danego zamowienia.

§ 2. 1. Ustalajac przedmiot zamowienia nalezy braé pod uwage zasady wynikajace
Z ustawy pzp.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiedzialni sq pracownicy Urzedu
realizujacy dane zaméwienia.

4. Pracownicy, odpowiedzialni za realizacj¢ danego zamowienia, wykonujg czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania w sposob obiektywny, bezstronny oraz
z zachowaniem nalezytej starannosci.

§ 3. 1. Przy udzieleniu zaméwien publicznych do 6.000 euro netto postanowien niniejszego
regulaminu nie stosuje sie.

§ 4. 1. Przed przystapieniem do udzielenia zaméwienia o wartoéci powyzej kwoty 6.000 euro
netto, pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia powinien w szczegdlnosci
wykona¢ nastepujace czynnosci:

a) opisa¢ przedmiot zaméwienia,

b) oszacowac przedmiot zamdwienia,

¢) przeliczy¢ szacunkowa warto$¢ ze zlotych na réwnowarto$¢ wyrazona w euro zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 1 ust. 2 niniejszego regulaminu.

2. Pracownik prowadzacy postgpowanie w sprawie udzielania zaméwienia publicznych
0 wartosci powyzej kwoty 6.000 euro netto przygotowuje zaproszenie do skladania ofert, ktore
kieruje do wykonawcow w- liczbie zapewniajacej konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej
oferty, jednak nie mniejszej niz dwoéch. Do zaproszenia mozna zataczy¢ informacje o
wymaganych dokumentach niezbednych do otrzymania zamoéwienia, informacje o kryteriach
oceny ofert, formularz oferty oraz istothe postanowienia umowy lub wzér umowy. (Projekt
formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

3. Pracownik prowadzacy postgpowaniec w sprawie udzielania zamoéwienia publicznych
o wartosci powyzej kwoty 6.000 euro netto zbiera oferty wykonawcéw przy czym zasade
konkurencyjnosci uznaje si¢ za spetniong réwniez wowczas gdy otrzyma tylko jedna oferte.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ofert cenowych.



5. Zamoéwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory zlozyt ofertg zawierajaca najnizsza ceng lub
ktorego oferta jest najkorzystniejsza z innych powodéw np. terminu wykonania zaméwienia,
jakosci, gwarancji.

6. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamawiajacego z innych powodéw niz
najnizsza cena, pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postgpowania sporzadza na pismie
uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

7. Z czynnosci udzielania zaméwienia o wartosci powyzej kwoty 6.000 euro netto sporzadza si¢
zestawienie ofert cenowych podpisywane przez pracownika prowadzacego postgpowanie a
zatwierdzane przez Burmistrza. Projekt zestawienia ofert cenowych stanowi zatacznik nr 2.

8. Udzielenie zaméwienia, publicznego o wartosci powyzej kwoty 6.000 euro netto, wymaga
sporzadzenia umowy w formie pisemne;.

§ 5. W przypadku dwukrotnego przeprowadzenia postgpowania na wylonienie wykonawcy
zamoOwienia publicznego warto$ci powyzej kwoty 6.000 euro netto w wyniku ktorego nie
otrzymano zadnej oferty lub otrzymane oferty nie spelniaja wymagan Zamawiajacego,
pracownik moze zwrdci¢ si¢ z wnioskiem do Burmistrza o mozliwos$¢ udzielenia zamowienia
bez koniecznosci stosowania niniejszego regulaminu.

§ 6. Z uwagi na specyfik¢ przedmiotu zamoéwienia pracownik realizujacy zamowienie
w uzasadnionych sytuacjach moze odstapi¢ od udzielania zamoéwienia zgodnie z procedurami
okreslonymi w niniejszym regulaminie, po akceptacji Burmistrza opartej o pisemne uzasadnienie
pracownika.

§ 7. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 14.000 euro, a ktérych realizacja bedzie lub jest dofinansowana ze srodkéw Unii
Europejskiej w szczegoOlnosci z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Europejskiego Funduszu Rolnego § 3 ust. 1 nie stosuje sie.

2. Za zamoOwienia ktorych realizacja bedzie lub jest dofinansowana ze S$rodkéw Unii
Europejskiej uznaje si¢ te zamowienia do ktorych realizacji Gmina Olsztynek zobowigzana jest
na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu lub dla ktorych planuje si¢ zlozy¢ wniosek
o dofinansowanie projektu.

3. W przypadku gdy ze wzgledu na szacowang warto$¢ zamowienie nie podlega przepisom
ustawy pzp podczas przeprowadzenia zamoOwienia nalezy bra¢ pod uwage obowigzujace na
wspolnotowym jednolitym rynku europejskim zasady wynikajace wprost z przepisow TWE oraz
orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci Wspolnot Europejskich [ETS], do ktérych stosowania
zobowiazata si¢ Rzeczpospolita Polska w Traktacie Akcesyjnym. Zasady te obejmuja w
szczegblnoscei:

a) swobodny przeplyw towarow (art. 28 TWE);

b) swobodne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (art. 43 TWE);

¢) swobod¢ $wiadczenia ustug (art. 49 TWE);

d) niedyskryminacj¢ i réwne traktowanie (art. 12 TWE), przejrzystos¢, upublicznienie informacji
i ofert, proporcjonalno$é i wzajemne uznawanie.

4. W przypadku zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci 6 000 euro, a ktorych realizacja bedzie lub jest dofinansowana ze
srodkéw Unii Europejskiej, pracownik realizujacy zamowienie zobowiazany jest do
przeprowadzenia rozpoznania cen rynku np. poprzez rozpoznanie telefoniczne, katalogi firmowe
lub strony internetowe i udokumentowanie niniejszego rozpoznania np. poprzez spisanie notatki
stuzbowej, wydruk ze strony internetowej lub dokumentacj¢ katalogowa.

§ 8. 1. Dokumentacje postepowan udzielanych na podstawie przepiséw niniejszego regulaminu
prowadzi i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacje okreslonego zamoéwienia.

2. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwienia ponizej 14 000 euro stosuje sig
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.




§ 9. Przy zamowieniach nalezy stosowac Instrukcje procedur kontroli finansowej ustalong dla
Urzedu Miejskiego w Olsztynku.
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Zatacznik nr 2
do regulaminu zaméwien publicznych
do 14 000 EURO

ZNAK SPTAWY ivee suesvassessomes sosnnes

Zestawienie ofert cenowych

DOtYCZY ZAMOWIBRIA DI ooss 1 svusmunsss spssusass s smsasunsin soseamnrss s s swvwnsss uns

Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Uwagi

DOANIA ... o .o nsimosiss & 5 ssmng s wplynely nastgpujace oferty cenowe:

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi

Po przeprowadzeniu negocjacji oferowane ceny ksztaltujq sie nastepujqco:

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi

1.

2.

3.

Wybrano oferte najtanszq Sposrod wWw . .....................

Akceptacja Burmistrza Podpis wraz z pieczatka osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie postgpowania




do régularﬁiflli zamowien publicznych
do 14 000 euro

piecz¢¢ firmowa oferenta

Urzad Miejski w Olsztynku
11-015 Olsztynek
ul. Ratusz 1

FORMULARZ OFERTOWY

na wykonanie dostawa/ ustugi/ roboty budowlanej ponizej 14 000 euro

Nazwa oferenta: ...........c.ccooeeveveenennnnnn.
BICAZIDGT ..cccciusomsmssisssssacsoreonsasemssansnzssons
BCHON i iiiiicirmnmnammeresersvsmmssrassisnussssssssss NIP: oo,
Telefon: .....cocooveeeeieiicceeeeeen B s e s e emvress

............................................................................................................................................................

Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia za :

Ceng netto : T e e Y ] = e et L K
BIOPETIEHGR . i msibora s s A s B s s st e 8
Podatele WA= . 0 RS N L s S
Ceng brutto : B sttt e o S e
BLONINE WD ..o s sonment s i os s B85 55 oo et o s s e S A e SR 5

Oswiadczamy, 7e podana wyzej cena ofertowa zawiera w sobie wszelkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zamdwienia.

1. Deklarujemy nastepujace warunki realizacji zaméwienia:

- Termin wykonania zamdwienia —

- Akceptujemy warunki i terminy platnosci wskazane w zapytaniu oraz we Wzorze umowy —

- Zapewniamy dostawg na warunkach i do miejsc wskazanych w zapytaniu.

- O$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany przez
Zamawiajacego. :



2. Oferte nalezy :
ZYozyé w formie (osobiscie/ pisemnie — listem / faksem) na Formularzu Oferty wraz z

wymaganymi dokumentami:

(miejscowosc)

(podpis osoby (0s6b) upowaznionej do wystgpowania
w imieniu Wykonawcy czytelne lub pieczatka imienna




