Zarzadzenie Nr 178/2010
Burmistrza Olsztynka
z dnia 31 grudnia 2010 roku

zmieniajace zarzadzenie Nr 49/2009 Burmistrza Olsztynka z dnia 28 maja 2009 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci, instrukcji obiegu dowodow
ksiggowych i kontroli zarzadczej — dla projektu ,,Ochrona woéd zbiornika Olsztynek 212
poprzez budowe kanalizacji zbiorczej w Gminie Olsztynek” w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosei (tekst
jednolity z 2002 roku Dz. U. Nr 76, poz. 694 ze zmianami) i art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami), rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), rozporzadzenia Ministra Finansow
z 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodow
1 rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207ze
zm.), zarzadzenia Nr 45/2010 Burmistrza Olsztynka z dnia 30 kwietnia 2010 roku w sprawie
kwalifikowania i ewidencji wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad Miejski
w Olsztynku”, zarzadzam co nastgpuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 49/2009 Burmistrza Olsztynka z dnia 28 maja 2009 roku wprowadza sig

nastgpujace zmiany:

1) § 3 skresla sig

2) zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 49/2009 Burmistrza Olsztynka z dnia 28 maja 2009roku
otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

3) w zalaczniku Nr 3 do zarzadzenia Nr 49/2009 Burmistrza Olsztynka z dnia 28 maja 2009
roku tabela zatytutowana: ,,Kontrole¢ dokumentow przeprowadzaja osoby okreslone w
ponizszej tabeli (po zatrudnieniu pracownikow na poszczegdlne stanowiska w JRP
ponizszy wykaz zostanie uzupetniony o ich nazwiska i wzory podpisow):” otrzymuje
brzmienie zgodnie z tabelg stanowigcg zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2011
roku.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 178/2010
z dnia 31 grudnia 2010t

ZASADY RACHUNKOWOSCI
STOSOWANE PRZY REALIZACJI PROJEKTU

»Ochrona wod zbiornika Olsztynek 212 poprzez budoweg kanalizacji zbiorczej w Gminie
Olsztynek” w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

Dziatanie 1,1- Gospodarka wodno- $ciekowa w aglomeracjach powyzej 15 tys. RLM
Priorytet I- Gospodarka wodno- $ciekowa

Nr projektu — WND-POIS.01.01.00-00-042/08
Nr umowy — UDA-POIS-01.01.00-00-042/08-00

Projekt realizowany przez Urzad Miejski w Olsztynku ul. Ratusz 1 — jednostke budzetowg
obstugujaca Gmine Olsztynek

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:

Dzial 900 — Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska

Rozdzial 90001 —Gospodarka $ciekowa i ochrona wod

§ paragrafy 605... klasyfikacji budzetowej zgodnie z poniesionym wydatkiem z
odpowiednig czwartg cyfra dla srodkéw krajowych i pochodzacych z Unii Europejskie;j.
Konto bankowe wydzielone dla projektu: 35 8823 0007 2001 0100 0169 0015

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udzialem $rodkéw pomocowych
prowadzona jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 5 lipca 2010r. w
sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861)

2. Realizacja zadania moze nastapi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania,
po uzyskaniu pozytywnej informacji - zawiadomieniu o wyborze projektu przez jednostke
wdrazajaca program.

3. Beneficjentem docelowym $rodkow finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej
jest Gmina Olsztynek reprezentowana przez Burmistrza Olsztynka. W realizacji projektu
uczestnicza Urzad Miejski w Olsztynku oraz Jednostka Realizujaca Projekt (dalej: JRP).

4. W planach finansowych Gminy Olsztynek ujmuje si¢ dochody i wydatki na realizacj¢
projektu.

5. Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu potrzebny jest wyodrebniony rachunek
bankowy. Rachunkiem tym, funkcjonujacym w jednostce realizujacej zadanie jest
rachunek przy Urzgdzie Miejskim w Olsztynku.

6. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest na odrgbnym stanowisku ksiggowym
utworzonym wylacznie w celu obstugi projektu, stanowiacym integralna czes¢
ksiegowosci Urzedu Miejskiego w Olsztynku — Ochrona zbiornika wéd Olsztynek 212




7. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, podpisang umowag i harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow finansowo- ksiggowych.

8. W Urzedzie Miejskim w Olsztynku, jako jednostce realizujacej projekt prowadzi si¢
wyodrgbniong ewidencje ksiggowa wraz z wyodrebnionym zbiorem dokumentow
ksiegowych w zakresie realizacji projektu. Wyodrebniong ewidencje ksiggowa stanowi :

a. dziennik czgsciowy,

b. konta syntetyczne,

c. konta analityczne,

d. sporzadza si¢ zestawienia obrotdéw i sald kont syntetycznych i analitycznych;

9. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe - oryginaly

dokumentow.

10. Dokumenty finansowe sa przechowywane w Referacie Planowania i Finansow, po
A calkowitym rozliczeniu projektu dokumenty przekazywane sa do archiwum Urzedu
Miejskiego i przechowywane przez okres wynikajacy z umowy i zgodnie z wymogami

tj. do 31 grudnia 2020r.

PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO ORAZ GMINY OLSZTYNEK
WYKAZ KONT KSIEGI GEOWNEJ DLA GMINY OLSZTYNEK

Wydatki ponoszone przez jednostke samorzadu terytorialnego na realizacje projektow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy pomocowych sa ujmowane na kontach budzetu na
podstawie sprawozdan z przebiegu ich realizacji. Natomiast w Urzedzie Miejskim
realizujacym projekt w imieniu jednostki samorzadu terytorialnego w wyodrebnionej
ewidencji ksiggowej ewidencjonowane sa wydatki i koszty jak  rowniez operacje
poprzedzajace powstanie wydatkow tj. zobowiazania i koszty biezace lub koszty projektu,
stanowiace efekty realizowanych projektow.

W ramach rachunkowos$ci dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego proces
wydatkowania $rodkow na realizacje projektow oraz uzyskania srodkéw ewidencjonowany

jest na nastgpujacych kontach bilansowych:

Wykaz kont na ktérych ewidencjonuje sie wykorzystanie funduszy pomocowych.

Lp. [Konto syntetyczne  Konto analityczne Nazwa konta
Zespol 1
1
133 Rachunek budzetu
Zespol 2
2 223 Wedlug jednostek Rozliczenie wydatkow
budzetowych
Zespol 9
3 901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu




Ewidencja ksiggowa

Lp. Tres¢ WN MA
1. Wplyw dotacji z wyodrebnionego rachunku bankowego 133-01 901
Projektu na rachunek budzetu (klasyfikacja
budzetowa)
2 Zwrot niewykorzystanej kwoty zaliczki i jednoczesny 901 133-01
zapis korygujacy zwrot na koncie 901 -901 -901
Klasyfikacja | Klasyfikacja
budzetowa budzetowa
3, Przekazanie $rodkéw z rachunku budzetu na 223-001 133-01
wyodrebniony rachunek bankowy projektu
4. Miesigeczne sprawozdanie jednostki budzetowej z
wykonania wydatkow budzetowych zwigzanych z 902 223-001
realizacja zadania — Rb-28S Klasyfikacja
budzetowa
% Wplyw srodkéw z wyodrgbnionego rachunku na
s fer > ] ; ; 133-01 901
rachunek biezacy budzetu po rozliczeniu projektu '
Klasyfikacja
budzetowa

Natomiast w ramach rachunkowosci Urzgdu Miejskiego (jednostki budzetowej) realizacja

projektow ewidencjonowania jest na nizej wymienionych kontach bilansowych na

wyodrebnionej ewidencji ksiggowej utworzonym w celu rozliczenia projektu :

WYKAZ KONT

L

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

071 - Umorzenie $Srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych

080 - Inwestycje ($rodki trwale w budowie) 080-18-01 dla wydatkow
kwalifikowalnych pochodzacych z pomocy finansowej - § 6057, 080-19-01 dla
wydatkéw kwalifikowalnych ujetych w projekcie pokrywanych ze srodkow
wilasnych - § 6059, 080-20-01dla wydatkéw niekwalifikowalnych nie ujetych w

projekcie - § 6050.

Zespo6l 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 -Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej (130-3-42 - dochody budzetowe,

130-3-43 wydatki budzetowe),

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201

- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (201-2 rozrachunki z dostawcami)




223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych 223-02 dla wydatkow
kwalifikowalnych pochodzacych z pomocy finansowej oraz dla wydatkdéw
kwalifikowalnych ze srodkéw wiasnych

225 - Rozrachunki z budzetami

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 — Zuzycie materialow i energii

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
761 - Pozostate koszty operacyjne
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki ( 800-01-01- Przeksiggowanie w nastepnym roku pod data
przyjecia bilansu dodatniego wyniku za rok poprzedni, 800-02-11-
Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia bilansu ujemnego
wyniku za rok poprzedni

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik
finansowy

II. Konta pozabilansowe
~ 975 — Wydatki strukturalne

- 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacym
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ewidencja ksiggowa

Lp. Tres¢ WN MA

Zasilenie srodkami na realizacj¢ wydatkow 130-3-43 223-02
1

Faktura wykonawcy inwestycji
2 | Koszty Projektu wyodrebnia si¢ w ewidencji analityczne;j 080-18-01
do konta 080 dodajac cyfre oraz nadajac tej inwestycji 080-19-01
nazwe zadania

201-2

Wydatki objete planem finansowym UMIG zrealizowane
3 | zrachunku bankowego w postaci: przelewu z tytulu 201-2 130-3-43
splaty zobowigzan




Dla konta 130-3 stosujemy petna klasyfikacje budzetowa

4 | Rownolegle do wydatkow majatkowych zaksiegowanie 810-1 800-01-04
srodkow na inwestycje
Na koncie 140 ewidencjonujemy czeki obce, weksle na

5 . e . : . 140 240-24
pokrycie naleznosci. Zwrot niezrealizowanych czekow, 240-24 240-24
weksli obcych ewidencjonujemy

6 | Przeksiggowanie na koniec roku $rodkow na inwestycje 800-01-04 810-1

7 | Wplyw dotacji na wyodrgbniony rachunek projektu 130-3-43 240-24

g Wp'%yw dotacji z Wyodrqbplonego rachunku bankowego 240-24 130-3-43
projektu na rachunek budzetu
Przekazame srodkéw z rachunku budz.etu na 130-3-43 223-02

9 | wyodrgbniony rachunek bankowy projektu - 130-3-43 - 130-3-43

00 Zwrot niewykorzystanej kwoty zaliczki 223-02 130-3-43

- 130-3-43 - 130-3-43

Przeksiggowanie na koniec roku na podstawie

11 spra.woz.dama.Rb—2SS' zrealizowanych wydatkow na 293-02 800-01-04
realizacje Projektu objetych planem finansowym
Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego przychoddow

12 . : 720 860
finansowych ujmowanych na koncie 720
Przeksiggowanie zakonczonego zadania inwestycyjnego 080-18-01

13 | na Srodek trwaty na podstawie protokotu odbioru 011-02 080-19-01
technicznego, wystawiony zostaje dowod OT 080-20-01
Przeksigegowanie w nastgpnym roku pod datg przyjecia 800-01-01

14 " ; ; : 860
bilansu dodatniego wyniku za rok poprzedni

i Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia 800-02-11 260

bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 178/2010
z dnia 31 grudnia 2010r

Kontrole dokumentdéw przeprowadzaja osoby okreslone w ponizszej tabeli:

Rodzaj kontroli

Imig¢ i nazwisko

Wzér podpisu

Merytoryczna 1 kwalifikowanie)
wydatku

Krzysztof Dabrowski —
kierownik JRP.

Formalno — rachunkowa

Wanda Kochanska z-ca
skarbnika.

Leslaw Kazmierczak
podinspektor ds. ekonomicznych
projektu w JRP.

Dekretacja dowodow
ksiggowych

Wanda Kochanska — z-ca
skarbnika.

| Leslaw Kazmierczak

podinspektor ds. ekonomicznych
projektu w JRP.

Kontrasygnata

Lucyna Lukaszewicz —
skarbnik, z-ca pelnomocnika ds.
realizacji projektu —-MAO.

Zatwierdzanie dokumentow do
wyplaty

Artur Wrochna - kierownik
jednostki.

BURMISTRZ
b

1Y Wrochna

mgr y




