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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH I MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH
DO DRUKAREK DO URZEDU MIEJSKIEGO
W OLSZTYNKU - przetarg II

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetarg nieograniczony
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)

Zatwierdzit:




1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Gmina Olsztynek reprezentowana przez Burmistrza Olsztynka
Urzad Miejski w Olsztynku

Ul. Ratusz 1

11 — 015 Olsztynek

NIP 739 375 6269

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 10 ust 1 oraz art. 39 do 46 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)
— dalej zwana ,,ustawa Pzp”.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

1) Szczegblowy zakres i wymagania dla przedmiotu zamoéwienia zamieszczono w zalaczniku
nr 4 do niniejszego SIWZ ,,Formularz asortymentowo — cenowy””.

2) Nazwy wlasne towardw (marka, model) zostaly uzyte w opisie przedmiotu zamoéwienia
ze wzgledu na specyfike tych produktéw, poniewaz Zamawiajacy nie mogl opisac ich za pomoca
dostatecznie  doktadnych okreslen. Zamawiajacy dopuszcza zaproponowanie€ przez
Wykonawcow asortymentu o parametrach rownowaznych lub lepszych.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie do dostawy asortymentu stanowigcego material fabrycznie
nowy, nieuzywany, wolny od wad, kompletny i o najwyzszej jakosci, oryginalnie zapakowany,
nie noszacy S$ladéw otwierania, nie regenerowany, nie poddany procesowi ponownego
napelniania, recyklingu, demontazu lub wymiany jakichkolwiek elementow.

4) W przypadku materiatow eksploatacyjnych do drukarek oraz innych urzadzen Wykonawca
ma prawo dostarczenia Zamawiajacemu materialow eksploatacyjnych réwnowaznych
z materiatami sygnowanymi nazwa producenta drukarki tzw.: ,,zamiennikow” rozumianych jako
asortyment producenta innego niz producent drukarki, fabrycznie nowy, posiadajacy gwarancjg.
5) Zastosowanie materiatow eksploatacyjnych rownowaznych nie moze spowodowaé utraty
gwarancji producenta sprzgtu.

6) Zamawiajacy informuje, iz obecnie gwarancja producenta objgte sg nastepujace urzadzenia:

a) Kopiarka Ricoh Aficio MP-1600

b) Kopiarka UTAX CD 1120

¢) Drukarka HP1536 dnf

d) Drukarka HP LJ 2055

e) Drukarka HP DJ 2000

f) Drukarka Samsung SCX-4623 FN

7) Dla kazdej pozycji asortymentu Wykonawca jest zobowigzany poda¢ w Formularzu
asortymentowo - cenowym marke, model oferowanego produktu, oraz krétki opis produktu.

8) W przypadku watpliwosci Zamawiajacy moze poprosi¢ Wykonawce o zdjecie lub probke
zaproponowanego asortymentu.

9) Ilosci jednostkowe asortymentu podane w Formularzu asortymentowo — cenowym stanowig
jedynie plan Zamawiajacego i moga ulec zmianie w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.
Faktyczng ilo$¢ zakupywanych materiatdéw okresli przedstawiciel Zamawiajacego na podstawie
sktadanych kolejno zapotrzebowan materiatowych. Wykonawca zobowiazany jest kazdorazowo
dostarczyé poszczegdlna partie zamOwionych materialdow w terminie 48 godzin od chwili
zlozenia zamowienia.

11) Ceny jednostkowe podane w Formularzu asortymentowo — cenowym nie ulegng zmianie przez
caty okres realizacji zamowienia chyba, Ze co innego wynika z zawartej umowy.



12) Jesli w ktorej§ z pozycji Formularza asortymentowo — cenowego Zamawiajacy nie wpisat
planowanej ilo$ci zamawianego asortymentu, to w pozycji tej nalezy pisa¢ ,,1” i dokonaé
wyceny pojedynczej jednostki.

13) Szczegotowe warunki dostawy opisano w projekcie umowy stanowiacym zatacznik nr 5
do SIWZ.

4. Kod wg. Wspélnego Stownika Zaméwien
CPV:30192000-1, 30197644-2, 30125110-5, 30125120-8

5. Termin wykonania zaméwienia.
Sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2012 roku.

6. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

W postegpowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy spelniajacy warunki okreslone w art. 22 ust. 1
Ustawy Prawo zaméwien publicznych, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

oraz Wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

6.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnoSci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Nie dotyczy

6.2) Wiedza i doSwiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Wykonawcy musza wykazaé, ze wykonali, w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, lub

wykonuja, co najmniej 2 dostaw, podobnego rodzaju tzn. dostaw materialéw biurowych wraz z

dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek o wartosci nie mniejszej niz 50 tys. brutto

tacznie. Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie przedtozonych dokumentow:

a) wypelnionego wykazu wykonanych w okresie 3 lat dostaw (stanowiacego zalacznik nr
6 do SIWZ) z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow;

b) zataczonych wraz z wykazem dokumentow potwierdzajacych, ze dostawy zostaly wykonane
nalezycie (np. referencje).

6.3) Potencjal techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadal niezbedny potencjat techniczny
do wykonania zaméwienia. Zamawiajacy nie zada szczegdlowego wykazu sprzetu. Zamawiajacy
oceni speltnianie warunku na podstawie poprawnie przedlozonego wraz z oferta oswiadczenia
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o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu zgodnie z brzmieniem art. 22 ust 1. ustawy Pzp
stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ.

6.4) Osoby zdolne do wykonania zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dysponowat potencjalem osobowym niezbednym
do wykonania zaméwienia Zamawiajacy nie zada szczegétowego wykazu osob ktore beda
wykonywaé zamowienie. Zamawiajacy oceni spelnianie warunku na podstawie poprawnie
przedtozonego wraz z oferta oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
zgodnie z brzmieniem art. 22 ust 1. ustawy Pzp stanowiacego zatacznik nr 2 do SIWZ.

6.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca znajdowat si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
umozliwiajacej wykonanie zamowienia. Zamawiajacy nie zada szczegdlnych dokumentow ten
fakt potwierdzajacych. Zamawiajacy oceni spelnianie warunku na podstawie poprawnie
przedtozonego wraz z oferta o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
zgodnie z brzmieniem art. 22 ust 1. ustawy Pzp stanowiacego zatacznik nr 2 do SIWZ.

7. Informacja o os§wiadczeniach lub dokumentach jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw wudzialu w post¢gpowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 ustawy

7.1) W zakresie wykazania spelmiania przez Wykonawce warunkoéw, o ktéorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,
nalezy przedlozy¢:

a) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych roéwniez
wykonywanych, dostaw w zakresie niezb¢dnym do wykazania spelniania warunku wiedzy
i dosSwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego,
ze te dostawy zostaly wykonane lub sag wykonywane nalezycie.

7.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedlozy¢:

a) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,
a w stosunku do 0sob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

¢) wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu
na potencjal innych podmiotow, ktore beda braly udzial w realizacji cz¢Sci zamoéwienia,
przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy,
okreslonym w pkt 7.2.

7.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedklada:

7.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:



a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci - wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

7.4) Informacja o dokumentach potwierdzajacych, ze oferowane dostawy, ushugi lub roboty
budowlane odpowiadaja okreslonym wymaganiom:
a) opis (opis nalezy przedtozy¢ na Formularzu asortymentowo - cenowym).

7.5) Inne dokumenty:

a) Formularz oferty — Zatacznik Nr 1.

b) Pelnomocnictwa dla o0sdb podpisujacych ofert¢ do zlozenia oferty w postepowaniu
przetargowym lub do zlozenia oferty i podpisania umowy jesli nie wynikaja ono z przepisow
prawa lub innych dokumentéw. Pelnomocnictwo powinno wyraznie wskazywa¢ podmiot
udzielajacy pelnomocnictwa, osobe umocowana, zakres pelnomocnictwa. (Pelnomocnictwo
przedtozy¢ nalezy w formie oryginatu lub odpisu poswiadczonego przez notariusza).

¢) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal —zasobami
niezb¢dnymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.(Zobowiazanie nalezy przedtozy¢ w formie
oryginatu lub odpisu poswiadczonego przez notariusza)

8. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspoélnej przez konsorcjum
lub przez wspo6lnikow spolki cywilnej

8.1. W przypadku oferty wspdlnej (konsorcjum i spolki cywilnej) oferta musi spelnia¢
nastgpujace wymagania:

1) W przypadku zlozenia przez dwa lub kilka podmiotow oferty wspolnej, do oferty musi by¢
zalaczone pelnomocnictwo dla Pelnomocnika/Lidera do zlozenia ofert wspdlnej z ktdrego
wynikaé bedzie w szczegdlnosci (pelnomocnictwo w oryginale lub odpis potwierdzony przez
notariusza):

- jednoznacznie okreslajace Lidera ktéremu udziela si¢ pelnomocnictwa,

- jednoznaczne okreslenie wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem przedmiot zamowienia,

- zakres pelnomocnictwa.

2) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowiazata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie, tj. podpisy i parafy stawia na ofercie Wykonawca/ Pelnomocnik
(Lider) upowazniony przez wszystkich ~Wykonawcow  wystepujacych  wspdlnie
do reprezentowania ich w postepowaniu, albo reprezentowana w postgpowaniu i zawarcia
umowy.

3) Jesli jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta ztozona przez Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia przed podpisaniem umowy z Zamawiajacym beda oni
zobowigzani do przedstawienia umowy konsorcjum (spotki cywilnej).

4) Wspdlnicy spotki cywilnej nie musza przedktada¢ pelnomocnictwa dla jednego
ze wspoOlnikow jesli oferte podpisza wszyscy wspolnicy spotki, a uzywana nazwa spotki
lub przedtozone wraz z oferta dokumenty jednoznacznie okreslaja jej sktad osobowy.



8.2. Wymagane o$wiadczenia i dokumenty podmioty wspdlnie ubiegajace si¢ 0 zaméwienie
(konsorcjum i spotka cywilna) skladaja:
1) w/w podmioty wspolnie przedkladaja:

a) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu na podstawie art. 22 ust.1
ustawy Pzp - stanowigce zatacznik nr 2 do SIWZ ;
¢) wykaz wykonanych w okresie trzech lat dostaw- stanowiacy zatacznik nr 6 do SIWZ.

2) kazdy z czlonkow konsorcjum i wspélnikow spolki cywilnej oddzielnie dolacza:

b) o$wiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania
o udzielenie zamdwienia (stanowiace zatacznik Nr 3 do siwz),

¢) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo skladania ofert,
a w stosunku do o0sob fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

8.3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia  prowadzone beda  wylacznie
z Pelnomocnikiem/Liderem.
8.4. Wspdlnicy spotki cywilnej zobowigzani sg do postugiwania si¢ petna nazwa spotki.

9. Warunek udzialu w postepowaniu stanowi rowniez nie podleganie wykluczaniu
na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Pzp.

9.1. Art. 24. 1. Ustawy Pzp stanowi, iz z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac
je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito
si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania;
1a) wykonawcOw, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe w sprawie
zamdwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamowienia publicznego,
z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapilo w okresie 3 lat przed wszczgciem
postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamoéwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci
umowys;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktdrzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, oplat lub skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysSci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione
w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob
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wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spoiki partnerskie, ktoérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie  skazano
za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popehienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) spoéiki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamoOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sOb wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktorych urzgdujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano
za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osoéb wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe Ilub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia
na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

9.2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktérzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postgpowaniu nie utrudni
uczciwe] konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcoéw, ktérym udziela si¢
zamoOwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 11 2;

2) nie wniesli wadium do uplywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres
zwigzania oferta lub w terminie, o ktébrym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili si¢
na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

3) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

4) nie wykazali spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazania oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1) Zgodnie z art. 27 wust 1 wustawy Pzp Zamawiajacy wybiera nastgpujace formy
porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow:
a) Pisemnie,



b) Faksem, /Zamawiajacy lub Wykonawca na zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdza fakt otrzymania o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia/ Nr faksu: 0895159457.

c) Droga elektroniczng /Zamawiajacy lub Wykonawca na zadanie drugiej strony
niezwlocznie  potwierdza  fakt  otrzymania oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia/.
Adres e-mail: zp@olsztynek.pl

2) Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
a) sprawy przedmiotu zamowienia: Bernadeta Chlebowska
b) sprawy procedury zaméwien publicznych: Katarzyna Sira

3)Wszelka korespondencj¢ do Zamawiajacego, zwigzang z niniejszym postgpowaniem, nalezy
kierowaé na adres:

Urzad Miejski w Olsztynku, ul. Ratusz 1, 11-015 Olsztynek z dopiskiem: ,,DOSTAWA
MATERIALOW BIUROWYCH I MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO DRUKAREK
DO URZEDU MIEJSKIEGO W OLSZTYNKU - przetarg II”

4) W przypadku nieodpowiedniego oznakowania dokumentu Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za przekazanie go do niewlasciwego referatu.

5) Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacje
istotnych warunkéw zamoéwienia zgodnie z przepisami art. 38 ustawy Pzp.

6) Nie wudziela si¢ zadnych wustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do zamawiajgcego zapytania.

7) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Dokonang zmian¢ SIWZ
zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawca, ktoérym przekazano SIWZ,
a jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie internetowej zamieszcza ja takze na tej stronie (art.
38. ust. 41 4a). Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, zmiany lub uzupelnienia przekazane
zostana, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.

8) Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow,
jak réwniez pytania WykonawcOw wraz z wyjasnieniami stajai si¢ integralng czescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i beda wiazace przy sktadaniu ofert.

11. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12. Termin zwigzania ofertg.

1.Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni.

2. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta, zwrécic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

13. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

3) Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

4) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnyclégvarunkéw zaméOwienia.
3) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
4) Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym — Zatacznik Nr 1.
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15. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.Wykonawca zobowigzany jest do podania w Formularzu asortymentowo — cenowym: ceng
jednostkowa netto za jedna sztuke danego asortymentu, cen¢ jednostkowa brutto za jedna sztuke
danego asortymentu, nastgpnie cen¢ za planowang ilos¢ asortymentu dla danej pozycji (ilos¢ X
Cena jednostki <brutto>).

2. Wykonawca zobowiazany jest do podania jako ceny ofertowej ceny razem brutto obliczonej jako suma
ceny ,,Razem <brutto>" wszystkich pozycji.

3. Oferowana cena to warto$¢ brutto, obejmujaca wszystkie rabaty i upusty, traktowana jest
jako ostateczna do zaplaty przez Zamawiajacego, okreslona do 2 miejsc po przecinku,
zawierajaca:

 warto$¢ netto oferowanego przedmiotu zamdwienia,

» podatek VAT,

* koszty transportu,

* koszty ubezpieczenia towaru,

* 30 dniowy termin platnosci

¢ dostawe towaru w terminie do 48 godzin od chwili ztozenia zamowienia.

4, Warto$¢ zamowienia do oceny kryterium, jest to wartos¢ brutto. Kazdy z Wykonawcow
moze zaproponowac tylko  jedng  ceng 1 nie moze jej zmienic.
5. Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

6. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cene, a
jednoczes$nie wykaze on spelnianie warunkoéw opisanych w SIWZ, a zaproponowane przez niego
towary beda odpowiadaly wymogom opisanym w specyfikacji.

16. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

CENA 100%

Cena minimalna
Warto$€ punktowa CEeNny = ......ccceeveeerveenieenveenevennne. x 100%
Cena oferty badane;j

17. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig¢ i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;
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d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktérego uptywie umowa
W sprawie zamoOwienia publicznego moze byé zawarta.

2) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktérych mowa w ust.1, na stronie internetowe; oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajacego. RN

3) Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty — jezeli
zawiadomienie to zostanie przestane faksem lub droga elektroniczna, lub nie krétszym niz 10 dni
od dnia przestania przedmiotowego zamoéwienia — Jezeli zawiadomienie zostanie przestane
W inny sposéb. '

4) Zamawiajacy moze zawrzeé umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
termindéw, o ktérych mowa w ust. 3, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia zostanie
ztozona tylko jedna oferta lub zaden z Wykonawcdw nie zostanie wykluczony z postepowania.
5) Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sic o udzielenie
zamoOwienia, przed zawarciem umowy Wykonawcy ci przedloza Zamawiajacemu umowe
regulujacg ich wspotprace w zakresie wykonania przedmiotu zaméwienia.

6) Umowy, o ktérych mowa w ust. 5, winny zawieraé w szczegllnosei oznaczenie stron,
cel dziatania, czas trwania umowy, zasady wspotdziatania, w tym zakres prac przewidzianych
przez kazdg ze stron oraz zasady dokonywania rozliczen.

7) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sic od zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiaj acy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postegpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. | ustawy Pzp.

8) Zamawiajacy podpisze umowg z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej SIWZ.

9) Miejsce termin podpisania umowy zostang ustalone miedzy Zamawiajacy, a Wykonawcg .

10) Nie zgloszenie sic  Wykonawcy w terminie i miejscu  wyznaczonym przez
Zamawiajjcego bedzie traktowane jako uchylenie si¢ od zawarcia umowy.

11) Osoby reprezentujace ' Wykonawece przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé
ze sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanije
to nie bedzie wynikaé¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

12) Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci SIWZ,
projektu umowy (stanowiacego zalacznik do SIWZ) oraz z danych zawartych w ofercie.

18. Wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie bedzie zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér
umowy, jesli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
W sprawie zamoéwienia publicznego.

20. Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawey w toku
post¢gpowania o udzielenie zaméwienia.
Srodki ochrony prawnej:
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1. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynnosci

zamawiajacego podjetej w postepowaniu lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy

jest zobowiazany na podstawie ustawy.

2. Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkdéw udziatu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamdowienia;

3) odrzucenia oferty odwotlujacego.

3. Szczegbdlowe informacje znajduja si¢ w VI dziale ustawy Prawo zaméwien publicznych
,,Srodki ochrony prawnej.”

21. Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert cz¢sciowych.

22. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien uzupehiajacych.

23. Podwykonawcy

1) Wykonawca moze powierzy¢ realizacj¢ catosci lub czgsci zamoéwienia podwykonawcom.

2) W przypadku powierzenia czgsci dostaw podwykonawcom informacj¢ o tym fakcie nalezy
zawrze¢ w Formularzu ofertowym.

3. Najpozniej w dniu podpisania umowy o udzielenie zamowienia publicznego Wykonawca
przedtozy Zamawiajacemu umowe z podwykonawca lub jej projekt.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyrazenia zgodny na zawarcie umowy Wykonawcy
z podwykonawca.

24. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

25. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

26. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej
PLN.

27. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

28. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w post¢gpowaniu.
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