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Rozdzial I:
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

. Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Olsztynku,

ul. Swierczewskiego 19, 11-015 Olsztynek,
tel/fax 89 519 26 94;

NIP 739-292-78-46; Regon 004450504,
strona internetowa: www.bip.olsztynek.pl
e-mail: mops@olsztynek.net.pl

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoédwienia zwana jest dalej "SIWZ".

Ilekro¢ w SIWZ jest mowa o ,,ustawie”, ,,ustawie Pzp”, ,,Pzp” nalezy przez to rozumiec
ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm).

Ilekro¢ w SIWZ jest mowa o ,,wykonawcy” nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczna,
osobg prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra
ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zaméwienia publicznego.

Ilekro¢ w SIWZ jest mowa o "osobie uprawnionej do reprezentacji" nalezy przez to
rozumie¢ osobe¢ uprawniong do skladania oswiadczen woli, zawierania umow,
podpisywania ofert i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

Ztozone oferty bedzie rozpatrywata komisja przetargowa powolana przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ Umowy ramowe;j.

. Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow.
. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Rozdzial 11:
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 w zwiazku z art. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r.— Prawo zamowien publicznych.
W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,
zwanej dalej ,,SIWZ”, majg zastosowanie przepisy ustawy.

Rozdzial 111: )
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa zamoOwienia nadana przez Zamawiajacego:

»Przeprowadzenie dzialan aktywnej integracji”

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust 8 ustawy Pzp.
3. Kod wedtug Wspolnego Stownika Zamowien - CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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4. Postepowanie o udzielenie zamowienia zwigzane jest z realizacjg projektu systemowego pt.
»Nie jutro lecz dzi$” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
wspotfinansowanego ze srodkow z Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego
przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Olsztynku w ramach Dziatania 7.1
»R0zw0@] 1 upowszechnienie aktywnej integracji”’, Poddzialania 7.1.1 ,,Rozwo6j i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”.

5. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug szkoleniowych dla 60 oséb (w 2013 — 30
osob w tym 15 os. w wieku od 15 do 30 lat i 15 os. z rodzin dysfunkcyjnych, w 2014 — 30
0os6b w tym 15 os. w wieku od 15 do 30 lat i 15 o0s. z rodzin dysfunkcyjnych)
zamieszkatych na terenie gminy Olsztynek, zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
korzystajacych ze swiadczen pomocy spoteczne;.

6. W ramach przedmiotu zaméwienia wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) przygotowania szczegOlowego programu, planu i harmonogramu oraz materialow
szkoleniowych i dydaktycznych,

b) realizacji poszczegolnych zadan, w tym szkolen, kursow i doradztwa przez
wykwalifikowang kadre¢ dydaktyczng i specjalistow w danej dziedzinie, z
uwzglednieniem specyfiki 0sob szkolonych,

c) koordynacji oraz nadzoru merytorycznego i metodycznego nad realizowanymi
zadaniami,

d) biezacej wspolpracy z Zamawiajacym w zakresie zwigzanym z realizacjg zamowienia,

e) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacja zamdOwienia, w tym dokumentacji
szkolen, kursow, doradztwa, $cisle wg wytycznych Zamawiajgcego,

f) zapewnienia sali szkoleniowej w przypadku kursow zawodowych opisanych w
czesciach od 5 do 7 przedmiotu zamowienia, pozostate szkolenia odbywac si¢ beda w
KIS w budynku MOPS w Olsztynku,

g) zapewnienia materiatlow szkoleniowych i dydaktycznych dla wszystkich uczestnikow,

h) zapewnienia w kazdym dniu prowadzenia zaje¢ poczestunku w formie przerwy
kawowej dla uczestnikow projektu realizujacych kontrakty socjalne. Wykonawcy w
ramach pocze¢stunku zapewniaja kawe, herbatg, zimne napoje i ciastka,

1) zapewnienia ubezpieczenia NNW dla uczestnikow szkolen, kursow i doradztwa na
kwote min. 2000 zt na kazda osobg,

J) wydania uczestnikom szkolen, kurséw i doradztwa zaswiadczen lub $wiadectw
koncowych na zakonczenie udziatu,

k) stosowania odpowiednich dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z
wytycznymi i zaleceniami Zamawiajacego,

7. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.

Rozdzial IV
OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie tego zakresu zamodwienia,
ktorego wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

3. W razie braku wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamowienia, o ktorym mowa
w pkt 2 Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
wykonania zadnego zakresu zamowienia.
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Rozdzial V

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

4.1.
4.2.

4.3.

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW

We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania zaleca si¢ wskazywaé
nazwe¢ zamoéwienia nadang przez Zamawiajacego.

Przyjeta przez Zamawiajacego formg porozumiewania si¢ z Wykonawca oraz sktadania
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przez strony post¢powania jest
forma pisemna, faks i mail.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane sg za pomoca
faksu, kazda ze stron niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania na wniosek drugiej
strony.

Warunki uzyskania dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ:
Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tre§ci SIWZ powinny by¢ wnoszone w formie
pisemnej, w jezyku polskim lub wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

] Rozdzial VI
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ po stronie Zamawiajacego jest pani lzabela
Olczyk- fax 89 519 26 94.

Porozumiewanie si¢ z Wykonawcami odbywa si¢ w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godzinach od 8:00 do 14:00.

Rozdziat VII ]
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30.11.2014 r.

Rozdzial VIII
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. Warunki udziatu w postepowaniu:
1.1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, w stosunku do ktdrych brak

jest podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoOwienia w

okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy oraz ktorzy spetniaja warunki

dotyczace:

1.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynno$ci objetych
niniejszym zamowieniem;

1.1.2 posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
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1.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zaméwienia;

1.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej,

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

2.1. Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania uprawnien do wykonywania
dziatalnosci lub czynno$ci objetych niniejszym zamowieniem gdy posiada wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych oraz do rejestru agencji zatrudnienia w zakresie
agencji poradnictwa zawodowego (dot. cz¢sci 1),

2.2. Wykonawca spetlnia warunek dotyczacy wiedzy i do$wiadczenia, gdy w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresiec wykonat co najmniej 1
zamowienie, ktorego przedmiotem byta realizacja warsztatow i kursow, kierowanych
do osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym, w tym do bezrobotnych lub do
rodzin, o wartosci nie mniejszej niz 100 000 zt brutto. Warsztaty i kursy powinny
zawiera¢ zaro6wno szkolenia migkkie (aktywizujace), jak i1 kursy zawodowe.

2.3. Wykonawca spelnia warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia gdy dysponuje:

2.3.1. w zakresie dotyczacym dysponowania o0sobami zdolnymi do wykonania
zamowienia posiadajacymi nizej wymienione kwalifikacje:

a) (dot. czesci 6.1 szczegdlowego opisu przedmiotu zaméwienia — zal. Nr 4 do SIWZ)

doradca zawodowy, posiadajacy:
- wyksztalcenie wyzsze, magisterskie ze studiami podyplomowymi z zakresu
doradztwa zawodowego;
- minimum 3-letnie doswiadczenie na stanowisku wyktadowcy/trenera;

b) (dot. czesci 6.5 szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia — zat. Nr 4 do SIWZ)
trener, ktory zrealizowal co najmniej 5 kursow z elementami jezykéw obcych w
osrodkach administracji publicznej;

C) (dot. czesci 6.2 szczegdtowego opisu przedmiotu zamoéwienia — zal. Nr 4 do SIWZ)
trener z ukonczong szkotg trenerskg zakonczong egzaminem,;

d) (dot. czgsci 6.3 szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia — zat. Nr 4 do SIWZ)
osoba, ktora zrealizowata co najmniej 2 szkolenia o podobnej tematyce,

e) (dot. czesci 6.4 szczegdtowego opisu przedmiotu zamoéwienia — zal. Nr 4 do SIWZ)
osoba, ktora zrealizowala co najmniej 2 szkolenia o0 podobnej tematyce,

) (dot. czesci 6.6 szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia — zal. Nr 4 do SIWZ)
osoba, ktora zrealizowata co najmniej 2 kursy o podobnej tematyce,

g) (dot. czesci 6.7 szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia — zat. Nr 4 do SIWZ)
osoba, ktora zrealizowata co najmniej 2 kursy o podobnej tematyce.

3. Z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawcoéw o
ktorych mowa w art. 24 ust 1.

4. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméowienia. Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia i
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Okreslone warunki mogg by¢
spelnione facznie.
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Rozdzial IX

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ4 DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW

1.

1.1
1.2

1.3

1.4

1.5

2.

UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy
zada ztozenia:
oswiadczen zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2;
aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1
pkt 2 ustawy — wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

o$wiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych oraz do rejestru agencji
zatrudnienia w zakresie agencji poradnictwa zawodowego (dot. czgsci 1 przedmiotu
zamoOwienia);

wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania speiniania warunku
wiedzy i do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zataczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie;

wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, potwierdzajacych spelnianie
warunkéw stawianych przez Zamawiajacego, doswiadczenia i wyksztalcenia
niezb¢dnych do wykonania zamdOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;
wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelnienia warunkow udziatu w
postepowaniu na potencjal innych podmiotow, jest zobowigzany udowodnic
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamoéwienia.
Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa:

- w ust 1.2 sktada dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci, w ust.

Jezeli w okreslonym terminie Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub jezeli zlozy
dokumenty zawierajace bledy, Zamawiajacy wezwie go do ich uzupeknienia
w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupehienia oferta wykonawcy bedzie
podlega¢ odrzuceniu lub konieczne bedzie uniewaznienie postepowania. Uzupetniane
dokumenty lub o$wiadczenia powinny spetnia¢ warunki okre§lone w art. 26 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych.
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Rozdzial X
WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJ4 DOSTARCZYC
WYKONAWCY

1. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte:

1.1. dokumenty wymienione w rozdziale IX;

1.2. wypetiony formularz oferty zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nri;

1.3. wypetiony formularz cenowy zgodny w tre$ci ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nrb;

1.4, program szkolen i kursow zawodowych;

1.5. wypekiony formularz ,,Wykaz wykonanych warsztatéw i1 kurséw” zgodny w tresci
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6;

1.6. wykaz =zakresu zamoéwienia, ktdra zostanie powierzona podwykonawcom
(w przypadku braku dokumentu Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom wykonania zadnego zakresu zaméwienia).

2. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej i opatrzonej klauzulg -za zgodno$¢ z oryginatem- przez
Wykonawce (Dokument wielostronicowy przedlozony w formie kserokopii winien by¢
potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie lub na pierwszej stronie ze
wskazaniem potwierdzenia za zgodnos$¢ od strony - do strony).

Zamawiajacy moze takze w wyznaczonym terminie, wezwa¢ do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow.

Rozdzial XI
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium przez Wykonawce.

Rozdzial XI1
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, Ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do wykonawcoOw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial XII1
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

I. Informacje ogolne - forma i tres¢ oferty.

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofert¢ zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
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2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert, oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

3. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej. Nie dopuszcza si¢
sktadania ofert w formie elektronicznej lub faxem.

4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4.1. W zakresie dokumentow sktadanych w jezyku obcym, Zamawiajacy zada zlozenia
tlumaczen dokumentéw potwierdzonych za zgodnos¢ przez Wykonawce.

5. Dopuszcza si¢ uzywanie w oswiadczeniach, ofercie oraz innych wymaganych
dokumentach okreslen obcoj¢zycznych w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. Nr 90, poz. 999, z pdzn. zm.).

6. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sktadania jednej oferty przez dwoch lub wiecej] Wykonawcow,
pod warunkiem, ze taka oferta spetnia¢ bedzie nastepujgce wymagania:

6.1. Wykonawcy wystgpujacy wspolnie, musza ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania W postgpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamowienia
publicznego.

6.2. Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg zataczy¢ do oferty petnomocnictwo w
formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy

w szczegblnosci:

1) w przypadku oséb prawnych sposob reprezentacji musi by¢ zgodny z danymi
zawartymi w odpowiednim rejestrze sgdowym;

2) w przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika oferta musi zawiera¢ dokument
pelnomocnictwa w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢
z oryginatem przez notariusza;

3) w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia —
przez osoby uprawnione przez wszystkich Wykonawcow lub pelnomocnika
ustanowionego zgodnie z pkt 6.1 niniejszego rozdziatu.

8. Zaleca si¢, aby oferta oraz zataczniki byly sporzadzone zgodnie z formularzami
dotagczonymi do niniejszej SIWZ, przy uwzglednieniu postanowien niniejszego opisu:

8.1. oferta oraz zalaczniki powinny by¢ napisane w jezyku polskim, na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technikg oraz podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania \WWykonawcy,

8.2. wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty musza by¢ parafowane
wlasnoregcznie przez osoby podpisujace oferte;

8.3. w przypadku gdy do oferty, w formie zatgcznikow, dotaczone sg kopie dokumentow,
kopie te musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy;

9. Kazda strona powinna by¢ ponumerowana — brak lub pomytka w numeracji nie
powoduje odrzucenia oferty.

10. Ewentualne btedy w zapisach oferty poprawia si¢ przez skreslenie dotychczasowej
treSci 1 wpisanie nowej (bledy nie moga by¢ poprawiane przy uzyciu korektora),
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z zachowaniem czytelno$ci btednego zapisu. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie
oraz opatrzone podpisem i data przez osobe (osoby) podpisujaca oferte. Parafka (podpis)
winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng
pieczatka osoby sporzadzajacej poprawke).

I1. Opakowanie oferty.

1.

Wykonawca musi umiesci¢ oferte wraz ze wszystkimi zalacznikami w prawidlowym
zamknietym opakowaniu, w sposob gwarantujagcy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

Poprzez prawidtowe opakowanie oferty, w tym takze zamkniecie, nalezy rozumie¢ taki
sposOb zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanie
si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert — zgodnie zart. 86 ust. 1 i 2 ustawy —
z jakimkolwiek elementem tresci oswiadczen ztozonych przez Wykonawce.

Opakowanie musi posiadac:
3.1. nazwe 1 adres Wykonawcy,
3.2. nazwg¢ 1 adres Zamawiajacego:
Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Olsztynku,
ul. Swierczewskiego 19
11-015 Olsztynek

3.3. oznaczenie:

»OFERTA na przeprowadzenie dzialan aktywnej integracji”

,NIE OTWIERAC PRZED dniem 31.05.2013 r. godz. 14:30”.

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyklej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert w terminie
okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

Wewnatrz koperty zewnetrznej nalezy umiesci¢ koperte ,,A” 1 ew. koperte ,,B” oznaczone

adresem Wykonawcy. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, ktére powinny si¢ znalez¢ w
ofercie Wykonawca moze umie$ci¢ w kopercie ,,B” wraz z zastrzezeniem o hie
udostgpnianiu w/w informacji innym uczestnikom postgpowania. Wszystkie pozostate
dokumenty sg jawne 1 mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania (koperta
»A”).

ITI. Zmiany / wycofanie oferty przez Wykonawce.

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupelnienia do
ztozonej oferty przed terminem sktadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez Wykonawce¢ musi by¢ zlozone wedhug
takich samych wymagan jak sktadana oferta, z dopiskiem na opakowaniu ,,ZMIANA
OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty 1 zostang dotaczone do oferty.

3. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie¢
Z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie
»WYCOFANIE OFERTY”.
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Rozdzial XIV
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferte nalezy zlozy¢ lub przesta¢ do siedziby Zamawiajagcego w Olsztynku,
ul. Swierczewskiego 19, 11-015 Olsztynek, Sekretariat, do dnia 31.05.2013 r. do godz.
14:00.
2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w pokoju nr 1, w tym samym dniu
0 godz. 14:30.

3. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie zwrdcona na adres

Wykonawcy.

Rozdzial XV

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Wykonawca podaje ceny brutto za wykonanie poszczegolnych czeéci przedmiotu
zamoOwienia korzystajac z formularza cenowego (zalacznik nr 5 do SIWZ). Tak obliczong
cen¢ Wykonawca wstawia w formularzu oferty.
W cenie oferty wliczone sg wszelkie koszty ustug, kosztow materialdéw niezbednych do
realizacji zamOwienia, koszty ubezpieczenia, oplaty do wykonania i poniesienia przez
Wykonawce oraz ewentualne upusty i rabaty.
W przypadku rozbieznosci w obliczeniu ceny oferty, Zamawiajacy przyjmie, ze podano
prawidlowo ceny za wykonanie poszczeg6élnych czgsci zamowienia.
W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdOwienia przez Wykonawcow
krajowych i zagranicznych, sposob ztozenia oferty cenowej uzalezniony jest od siedziby
lub miejsca zamieszkania petnomocnika (ustanowionego przez Wykonawcoéw wspoélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia), zobowigzanego do wystawiania faktur
naleznych z tytulu wykonania umowy (tj. pelnomocnik majacy siedzibe lub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla
Wykonawcoéw krajowych; poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — zgodnie z
wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych).
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Cena oferty musi by¢ zaokraglona do drugiego miejsca po przecinku.
Zamawiajacy informuje, ze podane ceny nie podlegaja zadnym waloryzacjom
1 obowigzujg przez caly okres trwania umowy.

Rozdzial XVI
INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczenh w walutach obcych.

Rozdziat XVII

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIATYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spehili postawione warunki udzialu w
postepowaniu Zamawiajacy dokona oceny ofert nieodrzuconych na podstawie
nastgpujacych kryteriow:
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L.p. Kryterium Waga kryterium
1. Cena 50%
2. Jako$¢ zaproponowanego programu 40%
3. Wyksztalcenie trenerow 10%

2. Punkty przyznane za kryterium: ,,cena” (Pcy) liczone bgda wg nastepujacego wzoru:
Pcx = (Ciin : Cx) x50
gdzie:
Pcy -ilo$¢ punktdw, jakie uzyskata dana oferta w kryterium ,,cena”,
Cmin - minimalna cena zaoferowana w danej cze$ci zamowienia,
Cx — cena podana przez oferenta, dla ktorego wynik jest obliczany.

Maksymalna mozliwa liczba punktow do zdobycia w tym kryterium wynosi 50.

3. Opis sposobu realizacji ustugi zostanie oceniony na podstawie zlozonego wraz z
oferta dokumentu ,,Program szkolef i kursow”. Oceniajac ten dokument komisja
powotana przez Zamawiajacego przyzna od 0 do 40 punktow w kryterium: ,,Jakos¢
zaproponowanego programu”( Pyy);

4. Zamawiajacy przyzna od 0 do 10 punktéw za kryterium: ,,Wyksztalcenie trenerow”
(Pwx) bazujac na opisach osob, ktore bgda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia
wskazanych przez Wykonawce;

5. Punkty przyznane kazdej ofercie beda zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku lub
z wigkszg doktadnoscig, jezeli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie
wystepuje réznica w iloSci przyznanych punktéow wynikajaca z malej roéznicy
zaoferowanych cen.

6. Zamawiajacy zsumuje punkty za poszczegdlne kryteria, a oferta z najwigksza liczba
punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza:

P= PCX+ PJX + I:)Wx

gdzie:

P - ilo$¢ punktéw, jakie uzyskala dana oferta dla poszczegdlnej czegsci przedmiotu
zamowienia,

Pcy - ilo$¢ punktow, jakie uzyskata dana oferta w kryterium ,,Cena”,

Poy - i1los¢ punktow, jakie uzyskata dana oferta w kryterium ,,Jako$¢ zaproponowanego
programu”,

Ppx - 1los¢ punktow, jakie uzyskata dana oferta w kryterium , Wyksztatcenie
trenerow”’,

7. Zamawiajacy udzieli zamowienia publicznego temu sposréd niewykluczonych
Z postgpowania Wykonawcow, ktorego oferta w toku badania i oceny ofert nie
zostanie odrzucona 1 zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Rozdziat XVIII

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi
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o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia.

Zamawiajacy poinformuje  Wykonawce, ktorego oferta zostala uznana za
najkorzystniejszg, o terminie 1 miejscu zawarcia umowy.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego zawarta bedzie w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Najpdzniej w dniu podpisania umowy Wykonawcy wspoOlnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zamowienia publicznego zobowigzani sg do dostarczenia umowy regulujace;j
wspotprace podmiotow wystepujacych wspdlnie (np. w formie konsorcjum — umowa
o konsorcjum na zadanie objete zamoéwieniem) zawierajgca co najmniej:

1) zakres solidarnej odpowiedzialnosci,

2) czas trwania umowy,

3) wyznaczenie lidera,

4) nazwe¢ Zamawiajacego,

5) przedmiot zaméwienia;

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, ktorych oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, w wypadku
dotaczenia do oferty pelnomocnictwa (o ktorym mowa w art. 23 ust. 2 ustawy) tylko do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, przedtoza
stosowne pelnomocnictwo do podpisania umowy w sprawie zaméowienia publicznego.

W przypadku nie przedtozenia przez Wykonawce dokumentow okreslonych w ust. 4 i 5
W wymaganym terminie Zamawiajacy uzna ten fakt za uchylanie si¢ od zawarcia umowy,
zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy. Umowa nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy, a
Zamawiajacy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogo6lnych
(za szkode spowodowang uchyleniem si¢ od zawarcia umowy).

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

Rozdzial XIX

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XX

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy wymaga od wybranego Wykonawcy, aby zawart z nim umowg¢ w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach opartych we Wzorze umowy, stanowigcym Zalacznik
nr 3 do SIWZ.

-11 -
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Rozdzial XXI

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI Ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

2. Wykonawca moze poinformowaé¢ Zamawiajagcego o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy.

Rozdzial XX1
OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, w formie pisemnej,
faksem albo mailem zawiadomi o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty,
2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,
3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
4) terminie, po ktorego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢
zawarta.
2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy zawiadamia
niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
1)  ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert.

Spls zalacznikow do SIWZ.:
1. Zalacznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy.
2. Zalacznik nr 2 do SIWZ - Oswiadczenia (o spelnianiu warunkoéw udziatu w
postepowaniu 1 braku podstaw do wykluczenia).
Zalacznik nr 3 do SIWZ — Wz6r umowy.
Zalacznik nr 4 do SIWZ - Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.
Zalacznik nr 5 do SIWZ — Formularz cenowy.
Zalacznik nr 6 do SIWZ — Wykaz wykonanych warsztatow 1 kursow.

oA
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Zalacznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy

Imig i nazwisko i / lub nazwa
(firma) Wykonawcy /
Wykonawcow wystepujacych
wspdlnie

Adres Wykonawcy:

kod, miejscowos¢, wojewddztwo, Kraj:

ulica, nr domu, nr lokalu:

Nr telefonu: Nr faksu:
URL: http: // E-mail:
Organ rejestrowy: Rejestr nr:
NIP Nr: REGON Nr:
Bank: Nr rachunku:

Miejski Osrodek Pomocy
Spolecznej w Olsztynku
ul. Swierczewskiego 19
11-015 Olsztynek

OFERTA

Odpowiadajagc  na publiczne ogloszenie w  przetargu nieograniczonym na

przeprowadzenie dziatan aktywnej integracji, a w szczegdlnosci zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia okreslonym w SIWZ :

1.

abswn

Cena za wykonanie czgsci .......... (wpisa¢ numery wg zalacznika nr 5 do SIWZ -
formularz cenowy) przedmiotu zamowienia WyNOSi: ................eceeenenn.. zt, brutto
(SIOWNIE:. ... e ).

Termin wykonania zamowienia okre§lony w SIWZ.

Warunki ptatnosci (preferowany do 30 dni)........ccoovvviiiiiiiineniineeeee

Czujemy si¢ zwigzani ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ.

Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy si¢ do zawarcia
umowy na warunkach okreslonych w SIWZ oraz w miejscu 1 terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

- Program szkolen i kursow;

-13-
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7. Oferta zostata ztozona na ....................... ponumerowanych stronach.
8. W przypadku koniecznosci udzielenia wyjasnien dotyczacych przedstawionej oferty
prosimy o zwracanie si¢ do:

Imi¢ i nazwisko
(W przypadku niepodania powyzszych danych osoby do bezposrednich kontaktow, prosimy o zwracanie si¢ do osoby / 0s6b

podpisujacej oferte).

Miejscowosé Podpis osoby (0sob) upowaznionej do wystgpowania w imieniu Wykonawcy
(Pozadany czytelny podpis albo podpis i pieczatka z imieniem i nazwiskiem)

-14-
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

Miejski Osrodek Pomocy
Spolecznej w Olsztynku
ul. Swierczewskiego 19
11-015 Olsztynek

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkow udzialu w post¢epowaniu

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:
Przeprowadzenie dziatan aktywnej integracji

oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu okre§lone w Rozdziale VIII

Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia.

Miejscowosc Podpis osoby (0sob) upowaznionej do wystgpowania w imieniu Wykonawcy
(Pozadany czytelny podpis albo podpis i pieczatka z imieniem i nazwiskiem)

-15-
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......................... ,dnia ........... 2013r
(piecze¢ Wykonawcy)

Miejski Osrodek Pomocy
Spolecznej w Olsztynku

ul. Swierczewskiego 19
11-015 Olsztynek

OSWIADCZENIE

Uczestniczac w postepowaniu o udzielnie zamoéwienia publicznego prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie dziatan aktywnej integracji w imieniu

Wykonawcy wskazanego powyzej o$wiadczam/y, ze nie podlegamy wykluczeniu z

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ustawy Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm).

Miejscowosc Podpis osoby (0sob) upowaznionej do wystgpowania w imieniu Wykonawcy
(Pozadany czytelny podpis albo podpis i pieczatka z imieniem i nazwiskiem)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ — Wz6r umowy
Umowa nr............... - PROJEKT

W dniu ., roku w Olsztynku pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w Olsztynku przy ul. Swierczewskiego 19, 11-015 Olsztynek zwanym dalej
»Zamawiajacym”, reprezentowanym przez :

a

firma ..o z siedzibg W ...l (kod pocztowy ....-........... )
przyul. ...

NIP: ....... - eeeen ooy, REGON: Lo

KRSnr...........ooooiniis / wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej

zwanego w dalszej czg¢sci umowy ,, Wykonawcg”,
0 nastepujacej tresci:

w wyniku przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 w zwigzku z art.
5 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z po6zn. zm), Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Olsztynku realizujacy projekt
systemowy pt. ,Nie jutro lecz dzi§” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
wspotfinansowanego ze $rodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Dzialanie 7.1
»R0zw0] 1 upowszechnienie aktywnej integracji”’, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwoj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej” zostala zawarta
umowa o nastepujace;j tresci:

§1.
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug szkoleniowych dla 60 osob (w 2013 — 30
0s6b w tym 15 os. w wieku od 15 do 30 lat i 15 os. z rodzin dysfunkcyjnych, w 2014 — 30
osob w tym 15 os. w wieku od 15 do 30 lat i 15 o0s. z rodzin dysfunkcyjnych)
zamieszkalych na terenie gminy Olsztynek, zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
korzystajacych ze $wiadczen pomocy spotecznej.
2. Na realizacje ustugi, o ktorej mowa w ust. 1 bedzie sktadato sig:
a) przygotowania szczegdtowego programu, planu i harmonogramu oraz materiatdow
szkoleniowych i dydaktycznych,
b) realizacji poszczegdlnych zadan, w tym szkolen, kursow i doradztwa przez
wykwalifikowang kadre dydaktyczng 1 specjalistow w danej dziedzinie,
¢) koordynacji oraz nadzoru merytorycznego i metodycznego nad realizowanymi
zadaniami,
d) biezacej wspotpracy z Zamawiajacym w zakresie zwigzanym z realizacjg zamowienia,
e) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg zamowienia, w tym dokumentacji
szkolen, kursow, doradztwa, $cisle wg wytycznych Zamawiajacego,
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f) zapewnienia sali szkoleniowej w przypadku kurséw zawodowych opisanych w
czesciach od 5 do 7 przedmiotu zamowienia, pozostate szkolenia odbywac si¢ beda w
KIS w budynku MOPS w Olsztynku,

g) zapewnienia materialow szkoleniowych i dydaktycznych dla wszystkich uczestnikow,

h) zapewnienia w kazdym dniu prowadzenia zaje¢ poczestunku w formie przerwy
kawowej dla uczestnikow projektu realizujacych kontrakty socjalne. Wykonawcy w
ramach poczestunku zapewniajg kawe, herbate, zimne napoje i ciastka,

1) zapewnienia ubezpieczenia NNW dla uczestnikow szkolen, kursow i doradztwa na
kwotg min. 2000 zt na kazda osobg,

J) wydania uczestnikom szkolen, kurséw i doradztwa zaswiadczen lub $wiadectw
koncowych na zakonczenie udziatu,

K) stosowania odpowiednich dzialan informacyjnych 1 promocyjnych zgodnie z
wytycznymi i zaleceniami Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania wszelkich prac zwigzanych z realizacja umowy
z zachowaniem nalezytej staranno$ci, zgodnie z przepisami i Opisem przedmiotu
zamoOwienia, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

4. Realizacja umowy odbywac si¢ bedzie na terenie gminy Olsztynek.

§2.
Termin realizacji
Termin wykonania zamédwienia: od dnia podpisania umowy do 30.11.2014 r.

§ 3.

Uczestnicy projektu

1. Uczestnikami projektu jest 60 osob, zagrozonych wykluczeniem spoltecznym, 30 os6b w
wieku od 15 do 30 lat i 30 0s6b z rodzin dysfunkcyjnych, korzystajacych z systemu
pomocy spolecznej. Z uczestnikami projektu zostanie podpisane tacznie 60 kontratkow
socjalnych. Wobec kazdego beneficjenta ostatecznego (BO) stosowane beda co najmniej 3
instrumenty aktywnej integracji. Dziatania realizowane bedg w latach 2013 — 2014,
stosownie w roku 2013 skierowane do 30 osob i w 2014 do 30 osob.

2. Za date rozpoczecia uczestnictwa w projekcie przez osoby o ktérych mowa w ust. 1 uznaje
si¢ dzien podpisania deklaracji uczestnictwa, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do

umowy.
§ 4.

Udoste¢pnianie informacji przez Zamawiajacego
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ udostepni¢ Wykonawcy wszelkie informacje lub dokumenty
bedace w jego posiadaniu, niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy.
2. Zamawiajacy bedzie, na ile jest to mozliwe, wspoOlpracowa¢ z Wykonawca przy
dostarczaniu informacji, ktorych Wykonawca moze zazada¢ w celu prawidtowej realizacji
UMOoWy.

§ 5.

Zasady wizualizacji
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1. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania zasad wizualizacji okreslonych
W rozporzadzeniach WE oraz wytycznych okres§lonych w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie informacji i promocji, a w szczegdlnosci w Strategii Komunikacji
Funduszy Strukturalnych w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci oraz Planie
Komunikacji PO KL i Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w ramach PO KL, w
tym informowania, ze realizowana ustuga jest finansowana z udzialem S$rodkow
finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej, oraz stosowania obowigzujacego logo:

— Unii Europejskiej (UE) z obowigzujacymi podpisami (Unia Europejska, Europejski
Fundusz Spoteczny)
— Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (PO KL).

2. Wykonawca umiesci logo UE 1 PO KL oraz informacj¢ o wspotinansowaniu umowy z EFS
na wszelkich umowach, materiatach (informacyjnych i edukacyjnych), zaswiadczeniach
oraz oficjalnej korespondencji bezposrednio zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy,

3. W pomieszczeniach w ktorych realizowane begdg - zajecia dydaktyczne i obstuga
administracyjna  Wykonawca umiesci logo UE i PO KL oraz informacj¢
0 wspotfinansowaniu umowy z EFS.

§ 6.

Zasady prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia wszelkiej dokumentacji, w tym ksiggowe;,
zwigzanej z wykonywaniem niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dla celow kontrolnych dokumentacji
okreslonej w ust. 1, a takze do przechowywania w formie papierowej i/lub elektronicznej
utrwalonych materialdow promocyjnych, informacyjnych i edukacyjnych dotyczacych
realizacji umowy do dnia 31 grudnia 2019 roku, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedluzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 2.
Zamawiajacy powiadomi pisemnie o tym fakcie Wykonawce przed uptywem tego terminu.
4. Powiadomienie, o ktorym mowa w ust. 3 oznacza konieczno$¢ przedluzenia okresu

przechowywania dokumentacji.

5. Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tytutu przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy.

§7.
Sprawozdawczos¢
1. Wykonawca przygotowuje w formie pisemnej sprawozdania okresowe i koncowe z
realizacji umowy. Sprawozdanie okresowe Wykonawca zlozy w terminie 14 dni od
pisemnego zadania Zamawiajacego, natomiast sprawozdanie koncowe zlozy
Zamawiajagcemu w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji umowy.

2. Sprawozdania okresowe i koncowe Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu w wersji
pisemnej. Zamawiajacy w terminie 10 dni od otrzymania sprawozdania moze zglosi¢
uwagi na piSmie.

3. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego zastrzezen, Wykonawca zobowigzany jest
do przekazania Zamawiajacemu poprawionego lub uzupelionego sprawozdania w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca na biezgco bedzie informowal Zamawiajgcego imiennie o nieobecnosci na
szkoleniu 0sob skierowanych przez Zamawiajacego, nie zgloszeniu si¢ tych oséb na
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szkolenie lub tez rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania — pod
rygorem odmowy przez Zamawiajacego zaptaty za szkolenie tych osob.

9]

. Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu listy obecno$ci za poszczegdlne dni szkolenia w
terminie 3 dni od zakonczenia miesigca.

6. W trakcie szkolenia lub w ostatnim dniu szkolenia uczestnicy szkolenia winni wypehic
ankiety do oceny szkolenia, ktore powinny by¢ dostarczone Wykonawcy w ciggu 5 dni od
dnia planowanego jego ukonczenia.

§ 8.
Prawa autorskie
. W ramach wynagrodzenia Wykonawca:
1) przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do dzieta;
2) zezwala Zamawiajagcemu na korzystanie z opracowan, oraz na rozporzadzanie tymi
opracowaniami — tj. udziela Zamawiajagcemu prawa zaleznego.
. Nabycie przez Zamawiajacego praw, o ktorych mowa w ust. 1, nastgpuje:
1) z chwilg zaptaty wynagrodzenia, oraz
2) bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie nastepujacych
pol eksploataciji:
a) utrwalanie — w szczegolnosci drukiem, zapisem w pamigci komputera i na no$nikach
elektronicznych, oraz zwielokrotnianie tak powstatych egzemplarzy dowolng technika,
b) uzyczenie, najem i sprzedaz egzemplarzy,
¢) publiczne udostepnianie, w szczegdlnosci poprzez prezentacje na spotkaniach z
udziatlem Zamawiajacego i zamieszczanie w sieci Internet.
3. Rownoczesénie z nabyciem autorskich praw majatkowych do dzieta Zamawiajacy nabywa
wlasnos$¢ wszystkich egzemplarzy, na ktorych dzieto zostalo utrwalone.
4. Wykonawca zobowiazuje si¢, ze wykonujac umowe bedzie przestrzegat przepisow ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. — o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr
90, poz. 631,z p6zn. zm.) i nie naruszy praw majatkowych osob trzecich.

[EEN

N

§09.
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Zamawiajacy zaptaci za wykonanie niniejszej umowy kwote nie wiekszg niz ......... zt
(stownie: ................. ztotych) brutto, ............ zt (stownie: .......... ztotych) netto.

2. W kwocie okreslonej w ust. 1 uwzglednione zostang wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu umowy.

3. W przypadku rezygnacji uczestnika projektu lub skre§lenia go z listy uczestnikow
Zamawiajacy pokryje faktyczne koszty uczestnictwa tej osoby w projekcie
proporcjonalnie do okresu objecia umowa.

§ 10.
Zasady dokonywania platnosci

1. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 w 3
ratach, po dostarczeniu prawidtowo wystawionych faktur VAT po akceptacji bez
zastrzezen Zamawiajgcego sprawozdan okresowych lub koncowego.

2.  Platnosci za wykonanie niniejszej umowy realizowane bgdg przez Zamawiajacego, w
terminie 30 dni od spelnienia warunkéw, o ktorych mowa w ust 1 za nastepujace
okresy:
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- 1 rata - za ustugi wykonane od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2013 roku;
- 2 rata - za ustugi wykonane od 01.06.2014 do dnia 30.11.2014 roku;

3. W przypadku zrealizowania przez Wykonawce w danym okresie wszystkich ustug
szkoleniowych przypadajacych na ten okres dopuszcza si¢ wczesniejsze ztozenie
sprawozdan oraz dokonanie przez Zamawiajacego wczesniejszej platnosci ze te ushugi.

4.  Wynagrodzenie bedzie przekazane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze.

5. Za dat¢ dokonania zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

6. W przypadku zwloki w zaptacie Wykonawca moze zada¢ odsetek ustawowych za kazdy
dzien zwtoki.

§ 11
Audyt i kontrola

1. Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu oraz innym uprawnionym podmiotom pelny wglad
we wszystkie dokumenty zwigzane z wykonywaniem niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ poddac kontroli dokonywanej przez Zamawiajacego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci wykonywania niniejszej umowy.

3. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Wykonawca udost¢pnia kontrolujgcym
wglad w dokumenty, w tym dokumenty finansowe zwigzane z wykonywaniem umowy.

4. Prawo kontroli przysluguje uprawnionym podmiotom zaréwno w siedzibie Wykonawcy,
jak 1 w miejscu wykonywania umowy lub innym miejscu zwigzanym z wykonywaniem
umowy.

5. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym podmiotom w dowolnym terminie w trakcie
wykonywania umowy oraz po jej zakonczeniu do dnia 31 grudnia 2019 r.

6. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia bez zbednej zwloki
pelnej informacji o stanie wykonywania umowy.

§12.
Monitoring i ewaluacja
1. Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu lub wskazanemu przez Zamawiajacego
podmiotowi wykonujagcemu ustuge monitoringu umowy w miejscu wykonywania umowy
lub innym miejscu zwigzanym z wykonywaniem umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ wspolpracowaé z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 1,
w zakresie wykonywania przez nie monitoringu studiow.
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wspotpracy oraz do udostgpniania wszelkich informacji
ewaluatorom zewnetrznym, prowadzacym badania w zwigzKu z realizowang umowsa.

§13.
Dane osobowe

1. Przy realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ dO stosowania przepisOw ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
Z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i1 systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).
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2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktorej mowa w ust. 1,
w szczeg6lnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskal dostep
W zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.

§ 14.
Odstapienie od umowy
1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym, bez wyplaty
jakiegokolwiek odszkodowania w przypadku, gdy:
1) Wykonawca nie wywigze si¢ z nast¢pujgcych zobowigzan - okre§lonych w niniejszej
umowie:
a)  zaprzestanie realizacji umowy lub realizacja przedmiotu umowy niezgodnie
Z Opisem przedmiotu zamdwienia,
b)  odmowa poddania si¢ kontroli, o ktoérej mowa w § 11,
C) uniemozliwienie przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z monitoringiem,
0 ktérym mowa w § 12,
d)  opdznienie w realizacji umowy w odniesieniu do terminu okreslonego w § 2,
przekraczajace 20 dni;
2) wobec Wykonawcy zostanie zlozony wniosek o ogloszenie upadtosci lub zostato
wszczete postepowanie likwidacyjne;
3) Wykonawca zlozy falszywe lub niekompletne o$Swiadczenie na etapie postgpowania
0 udzielenie zamowienia lub w ramach realizacji niniejszej umowy;
2. Odstgpienie od umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 15.
Kary umowne
1. Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
w formie kar umownych.
2. Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty kary umownej w nastepujacych przypadkach
I wysokosci:
1) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajagcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy — w wysokosci 20% kwoty okreslonej w § 9 ust. 1;
2) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce bez uzasadnionej przyczyny, w
szczegolnosci w przypadkach, za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci —
w wysokosci 20% kwoty okreslonej w § 9 ust. 1,
3) w przypadku odstgpienia od umowy na podstawie § 14 ust. 1 pktl lit. a — w wysokosci
20% kwoty okreslonej w § 9 ust. 1;
4) w przypadku opdznienia w realizacji umowy w stosunku do terminu okreslonego w
§ 2 — w wysokosci 0,25 % kwoty okreslonej w § 9 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia, z
zastrzezeniem mozliwo$ci odstgpienia od umowy na podstawie § 14 ust. 1 pktl lit. d
zachowujac prawo do zadania kary umownej okreslonej w pkt 1.
3. Strony na zasadach ogolnych majg prawo dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego
wysoko$¢ przewidzianych kar umownych.
4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty kar umownych na rachunek Zamawiajacego
wskazany w wezwaniu do zaptaty w terminie 30 dni od otrzymania tego wezwania.
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§ 16.
Reprezentowanie Zamawiajacego i Wykonawcy w realizacji umowy
1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do reprezentowania go we wszelkich
czynno$ciach zwigzanych z realizacja niniejszej Umowy jest .............c.oevueueenn.
2. Osobg uprawniong przez Wykonawce do reprezentowania go we wszelkich czynno$ciach
zwigzanych z realizacjg niniejSzej UMOWY JeSt .......coevevriininnenennennnn.

§17.
Zmiany umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy
moze by¢ dokonana w granicach wyznaczonych przepisami ustawy, w tym art. 144
ustawy Prawo zamowien publicznych, wylacznie za zgoda stron, w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Zmiany umowy mogg nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:

1) zaistnienia omytki pisarskiej lub rachunkowej;

2) zaistnienia sily wyzszej (powodz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy
w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw na realizacj¢ umowy;

3) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacj¢ umowy, w tym zmiany ustawowej stawki podatku VAT;

4) wystgpienia niezaleznych od Zamawiajacego 1 Wykonawcy istotnych okolicznosci,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci.

§ 18.
Rozwigzywanie sporow
Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacja niniejszej umowy Strony zobowiazuja si¢
rozpatrywac bez zbednej zwloki w drodze wspolnych negocjacji, a w przypadku niemoznosci
osiggnigcia kompromisu, spory te beda rozstrzygane przez sad powszechny wilasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§ 19.
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie bgda miaty obowigzujace
przepisy w tym przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych i kodeksu cywilnego.
2. Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ niniejszej umowy.
3. Niniejsza umowe wraz z zalacznikami sporzadzono w czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach, po dwa egzemplarze dla kazdej ze stron.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia,

Zalacznik nr 2 — Deklaracja uczestnictwa

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia zwigzane jest Z realizacja projektu systemowego
pt. ,Nie jutro lecz dzi$” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
wspotfinansowanego ze srodkdw z Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego
przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Olsztynku w ramach Dziatania 7.1 ,,Rozw0j
1 upowszechnienie aktywnej integracji”, Poddziatania 7.1.1 ,,Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne;j”.

2. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ushug szkoleniowych dla 60 o0s6b
zamieszkatych na terenie gminy Olsztynek, 30 oséb w wieku od 15 do 30 lat i 30 osob z
rodzin dysfunkcyjnych, korzystajacych ze §wiadczen pomocy spoteczne;.

3. Projekt jest odpowiedzig na potrzeby: podniesienie kwalifikacji, poglebienie wiedzy i
dostarczenie informacji dotyczacych predyspozycji i preferencji zawodowych, zdobycie
wiedzy z obszaru aktualnych warunkéw na rynku pracy, oczekiwan pracodawcy,
osobistych mozliwosci - preferowany styl pracy, sposobéw komunikacji, rozwigzywanie
konfliktow i zainteresowan. Potrzeba nowych rozwigzan i alternatyw w zdobywaniu
doswiadczenia zawodowego, odrzucenie stereotypéw dotyczacych rol spotecznych (np.
pted).

4. Bariery w osiagnieciu celu: brak wiary we wlasne mozliwo$ci, brak motywacji do zmiany,
niska §wiadomo$¢ warto§ci samorozwoju w poprawianiu swojej sytuacji zyciowe;.

5. Uczestnikami projektu jest 60 osob, do ktorych skierowane zostang dziatania w oparciu 0
kontrakty socjalne. Sa to osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym z powodu m. in.
ubostwa, bezrobocia, niezaradno$ci zyciowej, niepelnosprawnosci, korzystajacy z pomocy
MOPS. Osoby posiadajagce deficyty socjalne, psychologiczno - spoteczne 1 emocjonalne,
ktére przektadaja si¢ na ich trudng sytuacje na rynku pracy i w zyciu spotecznym. W
zwiagzku z sytuacjg spoteczno - zawodowa osoby te pozostaja pod opieka instytucji
pomocy spotecznej. Z tego powodu pomoc planowana w projekcie jest niezbedna w celu
ich aktywizacji spotecznej, podniesienia poziomu kompetencji zwigkszajacych szanse w
rownym dostepie do zatrudnienia i Zycia spotecznego, radzenia sobie z trudno$ciami
wychowawczymi.

6. W projekcie ,,Nie jutro lecz dzi§” zostang zastosowane instrumenty aktywnej integracji.

W realizacji kontraktow socjalnych zastosowane zostang nastepujace dzialania:

6.1 program doradczo — zawodowy dla 60 o0sob tj; 30 oséb w wieku 15-30 lat i 30 0sob z
rodzin dysfunkcyjnych (30 os. tj. 15 0séb w wieku 15-30 lat z rodzin dysfunkcyjnych w 2013
ri30 osob tj.15 0sob w wieku 15-30 lat i 15 0sdb z rodzin dysfunkcyjnych w 2014 r), zajecia
beda prowadzone w KIS w Olsztynku; (szkolenia zlecone zgodnie z PZP) szkolenia odbywac

sie bedzie trzytorowo:
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a)indywidualne spotkania doradcze (doradcy zawodowi.)dla 60 o0s.-1H.x 60
0s.(1Hx300s.w 2013r. 1Hx30 os. w 2014r)

b)opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania dla 60 os.-1Hx60 0s.(30 0s. w 2013 r. i

30 os. w 2014r.) na postawie ktorego zostang okreslone umiejetnosci zawodowe,

c)warsztaty poszukiwanie pracy i autoprezentacja dla 60 0s.3Hx60 0s.(30 0s. w 2013 r. i
30 0s. w 2014r.).

6.2 zarzadzanie emocjami i radzenie sobie ze stresem jako instrument aktywizacji
zawodowej dla 30 osob w wieku 15-30 1.(150s. w 2013 r. i 15 os. w 2014r)zajecia beda
prowadzone w KIS;(szkolenia zlecone zgodnie z PZP)-80godz.szkol (40H w 2013 r. i 40H w
2014 r.) Szkolenie jest zaprojektowane jako trening umiejetnosci interpersonalnych. Kazdy z
uczestnikOw na podstawie przedstawianych technik i metod znajdzie skuteczny dla siebie

sposob zarzadzania emocjami.

6.3 warsztaty edukacyjno-profilaktyczne jako instrument aktywizacji zawodowej dla 30
0sob w wieku 15-30 1.(150s. w 2013 r. i 15 os. w 2014r), zajecia bedg prowadzone w
KIS;(szkolenia zlecone zgodnie z PZP)-80godz.szkol (40H w 2013 r. i 40H w 2014 r.). Celem
tych warsztatéw jest wzrost §wiadomosci 1 wiedzy z zakresu odpowiedniego ksztattowania
0sob, relacji i mech. zachowan: profilaktyka uzaleznien, przeciwdziataniu przemocy i agresji,
rozwijanie $wiadomosci 1 poszanowania wlasnej seksualno$ci w bliskich relacjach, prof.

chorob roznoszonych droga ptciowa, przeciwdzialanie zagrozeniom cyberprzestrzeni.

6.4 zajecia w ramach cyklu: Szkola dla rodzicow jako instrumentu aktywizacji
edukacyjnej dla 30 os. z rodzin dysfunkcyjnych (150s. w 2013 r. 1 15 os. w 2014r). Zajecia
beda prowadzone w KIS;(szkolenie zlecone zgodnie z PZP)-128godz.szkol (64H w 2013 r. i
64H w 2014 r.). Gléwnym celem szkoty dla rodzicow jest nauczy¢ nowego, odkrywczego

spojrzenia na wychowanie.

6.5 kurs zawodowy — opiekun 0sob starszych z modutem jezykowym — jezyk niemiecki.
Dla 16 os6b z obu grup ( 8 os. w 2013r. 1 8 0s. w 2014r.), ktore zostang zakwalifikowane po
badaniach predyspozycji zawodowych. Celem kursu bedzie uzyskanie kwalifikacji oraz
przygotowania do rozpoczecia i prowadzenia dziatalno$ci polegajacej na $wiadczeniu ustug w

zakresie opieki nad ludzmi chorymi, niepetnosprawnymi oraz osobami starszymi.

6.6 kurs zawodowy drwal-pilarz. Dla 10 oso6b z obu gr.(5 os. w 2013r. 1 5 os. w 2014r.),

ktore zostang zakwalifikowane po badaniach predyspozycji zawodowych. Celem kursu jest
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zapoznanie teoretyczne z zagadnieniami wyszczegélnionymi w programie nauczania oraz

przygotowanie praktyczne kursanta do samodzielnej pracy na stanowisku drwala- pilarza.

6.7 kurs zawodowy - nowoczesny sprzedawca z obstugg komputera i kas fiskalnych. Dla

10 oséb z obu gr. (5 os. w 2013r. 1 5 os. w 2014r.), ktore zostang zakwalifikowane po

badaniach predyspozycji zawodowych. Celem szkolenia jest przyuczenie do pracy

sprzedawcy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia:

- program doradczo zawodowy - 300H (150 H w 2013r. i 150H w 2014r.);

- zarzadzanie emocjami i radzenie sobie ze stresem - 80 H (40H w 2013 r. i 40H w
2014 r.);

- warsztaty edukacyjno-profilaktyczne -80 H (40H w 2013 r. i 40H w 2014 r.);

- szkota rodzicoéw - 128 H (64H w 2013 r. i 64H w 2014 r1.);

- kurs zawodowy - opiekun o0s6b starszych z modutem jezykowym -jezyk niemiecki —
640 H (320H w 2013 r. i 320H w 2014 r.);

- kurs zawodowy - drwal — pilarz — 380 H (190H w 2013 r. i 190H w 2014 r.);

- kurs zawodowy - nowoczesny sprzedawca z obstuga komputera i kas fiskalnych -

180 H (90H w 2013 r. i 90H w 2014 r.).

8. W ramach przedmiotu zaméwienia wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)
h)

)
K)

przygotowania szczegdélowego programu, planu i harmonogramu oraz materiatow
szkoleniowych i dydaktycznych,

realizacji poszczegdlnych zadan, w tym szkolen, kursow 1 doradztwa przez
wykwalifikowang kadr¢ dydaktyczna 1 specjalistdw w danej dziedzinie, z
uwzglednieniem specyfiki osob szkolonych,

koordynacji oraz nadzoru merytorycznego i metodycznego nad realizowanymi
zadaniami,

biezacej wspolpracy z Zamawiajacym w zakresie zwigzanym z realizacjg zamowienia,
prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacja zamowienia, w tym dokumentacji
szkolen, kursow, doradztwa, $cisle wg wytycznych Zamawiajacego,

zapewnienia sali szkoleniowej w przypadku kursow zawodowych opisanych w
czesciach od 5 do 7 przedmiotu zamdwienia, pozostate szkolenia odbywac si¢ bedg w
KIS w budynku MOPS w Olsztynku,

zapewnienia materialdw szkoleniowych 1 dydaktycznych dla wszystkich uczestnikow,

zapewnienia w kazdym dniu prowadzenia zaje¢ poczgstunku w formie przerwy
kawowej dla uczestnikow projektu realizujgcych kontrakty socjalne. Wykonawcy w
ramach poczestunku zapewniajg kawe, herbate, zimne napoje i ciastka,

zapewnienia ubezpieczenia NNW dla uczestnikow szkolen, kursow 1 doradztwa na
kwot¢ min. 2000 z1 na kazda osobe,

wydania uczestnikom szkolen, kurséw 1 doradztwa zaswiadczen lub $wiadectw
koncowych na zakonczenie udziatu,

stosowania odpowiednich dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z
wytycznymi i zaleceniami Zamawiajacego.
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W ramach organizacji, przygotowania i przeprowadzenia warsztatow, kursow oraz

szkolen przedmiot zamowienia obejmuje opracowanie autorskich programoéow zajeé z

uwzglednieniem specyfiki grupy docelowej oraz jego realizacje.

Realizacja umowy odbywac si¢ bedzie w miejscu zaakceptowanym przez Zamawiajacego

na terenie gminy Olsztynek lub w miejscowosci potozonej nie dalej niz 30 km od

Olsztynka.

Wykonawca wykona zaméwienia w terminie do 30.11.2014 r.

Zajecia na kursach/warsztatach powinny zaczynaé si¢ nie wczesniej niz o godzinie 8:00 i

odbywac si¢ w dni robocze od poniedziatku do piatku.

Wykonawca przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym  Programem

Szkoleniowym.

Wykonawca zapewnia nadzor metodyczny i organizacyjny nad realizacja szkolen,

kurséw 1 warsztatow, w tym zapewnienie specjalistycznego sprzetu dydaktycznego.

Wykonawca zapewnia w ramach zaje¢ teoretycznych podreczniki 1 srodki dydaktyczne

niezbedne do realizacji szkolen.

Wykonawca na biezaco bedzie informowal Zamawiajacego imiennie o nieobecno$ci na

szkoleniu osob skierowanych przez Zamawiajacego, nie zgloszeniu si¢ tych osob na

szkolenie lub tez rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania — pod

rygorem odmowy przez Zamawiajacego zaptaty za szkolenie tych osob.

Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu listy obecnos$ci za poszczegdlne dni szkolenia w

terminie 3 dni od zakonczenia miesigca.

W trakcie szkolenia lub w ostatnim dniu szkolenia uczestnicy szkolenia winni wypetnié

ankiety do oceny szkolenia, ktore powinny by¢ dostarczone Wykonawcy w ciagu 5 dni

od dnia planowanego jego ukonczenia.

Wykonawca przygotuje ,,Program szkolen i kursow”, ktdry zostanie oceniony przez

Zamawiajacego wg zapisu w SIWZ,

Wykonawca przygotowuje w formie pisemnej sprawozdania okresowe i koncowe z

realizacji umowy. Sprawozdanie okresowe Wykonawca zlozy w terminie 14 dni od

pisemnego Zadania Zamawiajacego, natomiast sprawozdanie koncowe zlozy

Zamawiajagcemu w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji umowy. Sprawozdanie

okresowe bedzie zadane nie czg$ciej niz raz na kwartat.

Wykonawca zapewni promowanie oraz oznaczanie projektu zgodnie z Wytycznymi

dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

zawartymi na stronie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz umie$ci w miejscu

szkolenia plakaty informacyjne o tre$ci uzgodnionej z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania zasad wizualizacji okreslonych

W rozporzadzeniach WE oraz wytycznych okre§lonych w Wytycznych Ministra Rozwoju

Regionalnego w zakresie informacji ipromocji, a w szczegélnosci w Strategii

Komunikacji Funduszy Strukturalnych w Polsce wramach Narodowej Strategii

Spojnosci oraz Planie Komunikacji PO KL i Wytycznych dotyczacych oznaczania

projektow w ramach PO KL, w tym informowania, Ze realizowana usluga jest

finansowana z udziatem $rodkéw finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej, oraz

stosowania obowigzujacego logo:

— Unii Europejskiej (UE) z obowigzujacymi podpisami (Unia Europejska, Europejski
Fundusz Spoteczny)

— Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (PO KL).
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Wykonawca umiesci logo UE 1 PO KL oraz informacj¢ o wspétfinansowaniu umowy z
EFS na wszelkich umowach, materiatach (informacyjnych 1 edukacyjnych),
zaswiadczeniach oraz oficjalnej korespondencji bezposrednio zwigzanych z realizacja
niniejszej umowy.

W pomieszczeniach w ktorych realizowane beda - zajecia dydaktyczne i obshluga
administracyjna Wykonawca umiesci logo UE i PO KL oraz informacje
0 wspoHinansowaniu umowy z EFS.

Wykonawca przygotowuje dla Zamawiajagcego w formie pisemnej sprawozdanie
koncowe bedace podstawa do rozliczenia.

Przy realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ 0O stosowania przepisOw ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926, z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia i
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024).

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw w/w ustawy, w szczegolnosci
do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktoérych uzyskal dostep w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

Formularz cenowy

Cena brutto

L.p. Nazwa
[zH]
1 Program doradczo — zawodowy
2 Zarzadzanie emocjami i radzenie sobie ze
stresem
3 Warsztaty edukacyjno-profilaktyczne
4 Szkota dla rodzicow
S Opiekun 0s6b starszych z modutem jezykowym
6 drwal-pilarz
7 Nowoczesny sprzedawca z obstuga komputera i
kas fiskalnych
RAZEM
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UNIA EUROPEJSKA R

EUROFEJSKI *
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Wykaz wykonanych warsztatow 1 kursow

*
*

L.p. Nazwa ustugi W?;;]O ¢ wyl?oarfgnia Odbiorca
1
2
3
4
5
6
7
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