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ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT

Burmistrz Olsztynka, na postawie ,, Regulaminy udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Olsztynku — do 14.000 euro” zaprasza do skladania ofert w trybie zaproszenia
do sktadania ofert na zadanie p.n.: ,,Wykonanie audytu wewnetrznego w Gminie Olsztynek”.

I. W zakres zadania wchodzi:

Wykonanie audytu zewngtrznego w Gminie Olsztynek zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzenia i dokumentowania audytu
wewnetrznego (Dz. U. z 2010r. Nr 21, poz. 108) i innymi przepisami oraz powszechnie
obowigzujacymi standardami dotyczacymi audytu zewnetrznego.

Do obowigzkéw Wykonawcey nalezeé¢ bedzie:

1) Przeprowadzenie zadania w Urzgdzie Miejskim w Olsztynku w Referacie Finansow i Podatkow w
zakresie spraw zwigzanych z podatkami i optatami lokalnymi w tym wydawaniem decyzji,
weryfikacji danych niezbednych do wydania decyzji, kontrola, podatkow;

2) Przeprowadzenie zadania w Urzedzie Miejskim w Olsztynku w Referacie Organizacyjnym i Kadr
w zakresie bezpieczenstwa informacji;

3) Przeprowadzenie analizy ryzyka i sporzadzenie planu audytu na rok 2014 w porozumieniu
z Burmistrzem Olsztynka;

4) Sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2013.

I1. Warunki udzialu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania co najmniej jedng osobg posiadajaca uprawnienia
audytora wewnetrznego zgodnie z ustawg o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240 z p6zn.
zm.) tj:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktdérego
obywatelom, na podstawie umoéw mig¢dzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta karana za umy$lne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztalcenie;

5) posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional
(CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified
Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment
(CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003—2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed
Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

¢) uprawnienia biegltego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje si¢ dyplomem ukonczenia
studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna,
ktora w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odr¢gbnymi ustawami, do nadawania
stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.



Osoba posiadajaca uprawnienia audytora wewngtrznego sprawowa¢ bedzie funkcje koordynatora
zespotu audytorskiego.

Ocena spefnienia warunku udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dotaczonego do
oferty wykazu oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia w ktérym wykonawca wskaze
osoby wszystkie wchodzace w sktad zespolu audytorskiego.

III. Termin wykonania zaméwienia:

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w okresie od dnia podpisania umowy z zastrzezeniem,
iz audyt wewnetrzny w referatach, analize ryzyka oraz plan audytu na rok 2014 nalezy wykonaé do
dnia 31.12.2013r., a sprawozdanie z wykonania audytu za rok poprzedni do dnia 31.01.2014r.

Przed podpisaniem umowy strony wspélnie opracujg harmonogram realizacji poszczegélnych zadan.

IV. Kryterium wyboru oferty:

Kryterium 100% cena

Cene mozna rozbi¢ na poszczegélne zadania. W kazdym przypadku wykonawca musi okresli¢
ostateczne wynagrodzenie brutto za wykonanie zadania.

V. Sposéb przygotowania oferty:

1. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi wykonawca.

2. Oferta moze by¢ sporzadzona na Formularzu Ofertowym dolaczonym do zaproszenia lub
druku wlasnym wykonawcy.

3. Do oferty dolaczy¢ nalezy:

a) projekt umowy. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é negocjacji warunkow umowy,

b) ,,Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia”

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie

z forma reprezentacji oferenta okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie whasciwym

dla formy organizacji firmy oferenta.

5. W przypadku ustanowienia pelnomocnika do oferty musi zosta¢ dotgczone pelnomocnictwo

do ztozenia oferty i podpisania umowy, jesli nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw.

(Petnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza).

6. Oferta musi zosta¢ sporzadzona w sposob czytelny.

7. Oferty nalezy dostarczy¢ (przestaé poczta, doreczy¢ osobiscie lub przesta¢ e-mailem badz faksem)

do Urzedu Miejskiego w Olsztynku, ul. Ratusz 1, 11-015 Olsztynek, w terminie do dnia 6.)

listopada 2013r. w godzinach pracy urzedu.

VI. W przypadku watpliwosci co do tresci przedtozonej oferty zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wezwania Wykonawcoéw do wyjasnienia lub uzupehnienia ztozonej oferty.

VIII. Z wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa
na $wiadczenie ushugi pomocy prawne;j.

IX. Wszelkie pytania prosze kierowaé e-mailem lub faksem:
e-mail: zp@olsztynek.pl
faks: 0895195461
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