Znak sprawy: ZB1.271.2.33.2015 Olsztynek, ZZ grudnia 2015 .

Gmina Olsztynek
Ul. Ratusz 1
11-015 Olsztynek

Zaproszenie do skladania ofert

Gmina Olsztynek zwraca sie z prosbg ziozenia oferty na Sukcesywna dostawe materiatéw biurowych na
potrzeby Urzedu Miejskiego w Olsztynku w 2016 roku.

I. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest Sukcesywna dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Olsztynku w 2016 roku.

2. Wykaz zamawianego asortymentu stanowi Formularz asortymentowo — cenowy (zatgcznik 1a).

3. Dla kazdej pozycji asortymentu Wykonawca ma obowigzek poda¢ w Formularzu asortymentowo —
cenowym dane umozliwiajace identyfikacjg asortymentu np. marke, producenta, nazwe.

4. llosci jednostkowe asortymentu podane w Formularzu asortymentowo — cenowym stanowig jedynie
plan Zamawiajgcego i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Faktyczne ilosci
zakupionych materiatéw zostang ustalone na podstawie sukcesywnie udzielanych zamowien.

5. Nazwy wiasne towarow (marka, model) zostaly uzyte w opisie przedmiotu zamdwienia ze wzgledu na
specyfike tych produktéw, poniewaz Zamawiajacy nie mégt opisac ich za pomoca dostatecznie doktadnych
okreslen. Zamawiajacy dopuszcza zaproponowanie przez Wykonawcéw asortymentu o parametrach
réwnowaznych lub lepszych.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakupu dodatkowych materiaiéw biurowych niewymienionych w
Formularzu asortymentowo — cenowym.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo opcji, ktére polega¢ bedzie na zamoéwieniu wigkszej ilosci jednego
rodzaju asortymentu kosztem zmniejszenia zamowienia na inne rodzaje asortymentu.

2. Obowiazki Wykonawcy:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania nastepujgcych ustalen:

1) odbioru zaméwien od Zamawiajacego,

2) sukcesywnej dostawy przedmiotu zamoéwienia wtasnym $rodkiem transportu i na wiasny koszt,

3) realizacji dostawy w terminie zgodnym z zaproponowanym przez Wykonawce i przedstawionym do oceny
Zamawiajacego w Formularzu Ofertowym, ale nie diuzszym niz 3 dni robocze od ziozenia zamowienia
(zalacznik nr 1),

4) natychmiastowej, nie pozniej niz w terminie 3 dni, wymiany towaru w przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajgcego niezgodnosci z zamowieniem lub uszkodzenia (reklamacii).

2. Wykonawca zobowigzany jest do dostawy asortymentu fabrycznie nowego — wyprodukowanego w okresie
12 miesiecy przed dostawg do Zamawiajacego, nieuzywanego, wolnego od wad, kompletnego i najwyzszej
jakosci, oryginalnie zapakowanego, nie noszacego $ladéw otwierania, nie regenerowanego, nie poddanego
procesowi ponownego napetniania, recyklingu, demontazu lub wymiany jakichkolwiek elementéw.

Il. Sposéb przygotowania oferty

Oferte stanowié beds:

Formularz ofertowy (zatgcznik 1) wraz z Formularzem asortymentowo — cenowym (zatgcznik 1a).

2. Petnomocnictwa dla os6b podpisujacych oferte do ztozenia oferty w postepowaniu lub do ztozenia oferty
i podpisania umowy, je$li nie wynikajg z przepisow prawa lub innych dokumentéw. Petnomocnictwo
powinno wyraznie wskazywaé¢ zadanie, dla ktérego zostaje udzielone (nazwa przedmiotowego zadania),
podmiot udzielajacy petnomocnictwa, osobe umocowana, zakres petnomocnictwa. (Petnomocnictwo w
oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza).

lll. Termin wykonania zamowienia

Od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r.




IV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty i sposoéb oceny ofert

1. Kazdy Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene za wykonanie catego przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene dla wszystkich pozyciji.

3. W ramach ceny ofertowej Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane
Z realizacjg zamowienia.

4. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wplynaé na cene zamoéwienia.

5. Wykonawca zobowigzany jest do podania w Formularzu asortymentowo — cenowym ceny jednostkowej
brutto za jedng sztuke danego asortymentu, nastepnie ceny za planowang ilog¢ asortymentu dla danej pozycji
(ilos¢ X cena jednostki <brutto>). Wykonawca zobowiazany jest do podania jako ceny ofertowej ceny razem
brutto obliczonej jako suma ceny ,Razem <brutto>" wszystkich pozyciji.

6. Cena musi by¢ wyrazona w polskich zlotych, liczbowo i stownie z dokladnoscia do dwéch miejsc
po przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidiowe ustalenie stawki naleznego podatku
VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz o
podatku akcyzowym.

7. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce w ziozonej ofercie zostang ustalone na okres waznosci
umowy i nie bedg podlegaly zwigekszeniu.

8. Kryterium oceny ofert stanowi cena.

Cena — waga kryterium — maksymalnie 100 pkt.

Kryterium ,cena” rozpatrywane bedzie na podstawie nastepujgcego wzoru:

C=(Cn/Cbh) *100, gdzie:

C  -ilo&é punktéw za kryterium cena,

C; - najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,

C, - cena oferty badanej.

9. Zgodnie z wiw zatozeniami Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte, ktéra otrzyma najwyzsza
taczng liczbe punktow.

V. Termin skladania ofert

Oferty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie (zapieczetowanej w sposob gwarantujgcy zachowanie w poufnosci
jej tresC oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$é) w Urzedzie Miejskim w Olsztynku, pokéj nr 11
(sekretariat) w terminie do dnia ..720...9‘.1.’}& ...... ‘9. 2015 r. w godzinach pracy Urzedu z dopiskiem:
»Oferta na Sukcesywna dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Olsztynku w
2016 roku”.

Oferty, ktére wplyng do siedziby Urzgdu Miejskiego po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda odsytane
bez otwierania. Nie dopuszcza sig sktadania ofert w wersji elektronicznej.

VI. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji oferenta okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy
organizacji firmy oferenta.

VIl. W przypadku watpliwosci co do tresci przediozonej oferty lub nie dotaczania przez Wykonawcow
wszystkich zgdanych dokumentéw zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow
do wyjasnienia lub uzupeinienia zlozonej oferty.

VIIl. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani. Z Wykonawca wybranym zostanie
podpisana umowa.

IX. Wszelkie pytania prosze kierowa¢ e-mailem lub faksem:
e-mail: zp@olsztynek.pl
faks: 0895195461




